5 Tabulky a seznamy dat Excel 2010

TEMA: Kontingencni tabulky a grafy

Pro souhrny dle riznych pohledi se pouZivaji kontingencni tabulky. Sekretdrka spolecnosti ,,Nase zahrada”

potrebuje vytvorit prehledy jednotlivych druht zboZi a ddle pak s pomoci souhrni a slucovdni dat zpracuje

statistické udaje pro jednotlivé tabulky.

Zadani:

Oteviete soubor KontingencniTabulky.xIsx.

1.

Na listu Prodejci vytvofte od bunky s komentarem kontingencni tabulku pro zobrazeni
souhrnu prodejl v jednotlivych méstech za jednotlivé mésice. V zahlavi sloupcl kontingencni
tabulky zobrazte Udaje ze sloupce Mésta, v zahlavi radkd zobrazte Udaje ze sloupce Mésice,
pro souhrn prodejd vyuZijte informace ze sloupce Prodej.

V kontingencni tabulce zobrazte pouze udaje z Brna a Karviné a dale skryjte celkové soucty
fadka.

Na listu ZboZi vytvoite od burky s komentafem kontingencni tabulku pro zobrazeni poctu
vyrobkd na skladé v jednotlivych pobocékach. Jako zahlavi sloupcll kontingencni tabulky
zobrazte Udaj Skladem, v zahlavi radk( zobrazte Typy vyrobki, pocdet vyrobkl zjistéte
dle polozek ve sloupci ID vyrobku.

Pro snadnéjsi filtrovani kontingenéni tabulky vytvofte prafez podle pole Pobocka.

Na zakladé kontingencni tabulky na listu ZboZi vytvoite kontingencni graf s ndzvem Srovndni
zboZi na skladech. Typ grafu nastavte na prostorovy skupinovy sloupcovy.

Skryjte v kontingencnim grafu tlacitka pro filtraci, ponechte moZnost filtrovani dat pouze dle
pobocek ve vytvoreném priifezu.

Sesit ulozte a uzavrete.

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



5 Tabulky a seznamy dat Excel 2010

Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevf¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn. Sesit
Ize otevfrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo kontextova
nabidka ikony/Otevfit).

1. Zobrazit list dle zadani, oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, vytvofit kontingencni tabulku
— karta VlozZeni/skupina Tabulky/prikaz Kontingen¢ni tabulka/v dialogovém okné Vytvorit
kontingencni tabulku zkontrolovat vybranou tabulku dat (pokud tabulka splfiuje poZadavky
tykajici se seznam( dat, viz ptiklad 5.1, Excel tabulku dat oznadi automaticky), nastavit
umisténi tabulky — zatrhnout Existujici list, vloZit odkaz na buriku s komentarem (bunka 13),
tlacitko OK. Od oznacené bunky s komentarem bude na listu vyznacena oblast, do které bude
vytvorena kontingencni tabulka, dale je k dispozici karta Nastroje kontingencni tabulky se
zalozkou MozZnosti. V pravé ¢asti okna je zobrazeno podokno uloh Seznam poli kontingencni
tabulky, v jehoZ horni ¢asti se nachazi seznam poli, kterd jsou k dispozici (kazdy sloupec
tabulky je zde zastoupen v podobé pole, dle kterého Ize provadét seskupovani Gdajd nebo
pocitat souhrny). Navrhnout strukturu kontingencni tabulky dle zadani: v horni ¢asti podokna
Uloh Seznam poli zatrhnout pole Mésto, Prodej a Mésic, ve spodni ¢asti podokna uloh
upravte strukturu dle zadani — pole Mésto pretahnout mysi do oblasti Skupiny sloupca.
Kontingencni tabulka je vytvorena, Udaje z tabulky jsou seskupeny dle mést a mésicQ, jako
souhrnny Udaj se zobrazuje soucet hodnot ze sloupce Prodej.
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2. Kontingencni tabulka se chova interaktivné, Ize v ni data radit i filtrovat. Zobrazeni udajl jen
zvybranych mést — kliknout na Sipku ztlacitka Popisky sloupct vlevém hornim rohu
kontingencni tabulky, nechat zatrzena pouze vybrana mésta. Skryti celkovych soucta radkd —
karta Nastroje kontingenéni tabulky/zalozka Navrh/skupina RozloZeni/pfikaz Celkové
souéty/Zapnuto pouze pro sloupce.

3. Zobrazit list dle zadani, oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, vytvofit kontingencni tabulku
— karta VloZeni/skupina Tabulky/pfikaz Kontingenéni tabulka/v dialogovém okné VytvoFit
kontingen¢ni tabulku zkontrolovat vybranou tabulku dat (pokud tabulka splfiuje pozadavky
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tykajici se seznami dat, viz priklad 5.1, Excel tabulku dat oznaci automaticky), nastavit
umisténi tabulky — zatrhnou Existujici list, vloZit odkaz na bunku s komentafem (burka 13),
tlac¢itko OK. Od oznacené bunky s komentafem bude na listu vyznacena oblast, do které bude
vytvorena kontingencni tabulka, dale je k dispozici karta Nastroje kontingencni tabulky se
zalozkou Moznosti. V pravé ¢asti okna je zobrazeno podokno uloh Seznam poli kontingencni
tabulky, v jehoZz horni ¢asti se nachazi seznam poli, kterd jsou k dispozici (kazdy sloupec
tabulky je zde zastoupen v podobé pole, dle kterého lze provadét seskupovani udajd nebo
pocitat souhrny). Navrhnout strukturu kontingencni tabulky dle zadani: v horni ¢asti podokna
Uloh Seznam poli zatrhnout pole ID vyrobku, Typ a Skladem a Pobocka, ve spodni Casti
podokna uloh upravte strukturu dle zadani — pole ID vyrobku pietdhnout mysi do oblasti
Hodnoty, Excel sprdvné nastavi souhrnnou funkci na pocet (potfebujeme-li zménit typ
souhrnné funkce, staci kliknout na Sipku u pole/Nastaveni poli hodnot...). Pole Skladem
pretdhnout mysi do oblasti Popisky sloupcli a pole Pobocka pretdhnout do oblasti Filtr
sestavy. Bude vytvofena kontingencni tabulka zobrazujici pocty vyrobkd dle jednotlivych
kategorii, jejich umisténi na skladé a ddle bude mozné vyrobky filtrovat dle pole Pobocka
(toto pole bude umisténo nad levym hornim rohem kontingencni tabulky.

4. Kliknout do kontingenc¢ni tabulky, karta VloZeni/skupina Filtr/pfikaz Prifez. V dialogovém
okné Vlozit prifezy zatrhnout pole dle zadani. Filtrovani dat v kontingenc¢ni tabulce lze
provadét jednoduse kliknutim na polozku, nebo vybranim vice polozek najednou (pomoci
klavesy Shift nebo Ctrl). Pozn. Prifezy se vytvareji pro kontingencni tabulky proto, aby bylo
mozné jednoduchym zpUsobem filtrovat data bez nutnosti vybirat polozky ze seznamu.
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5. Oznalit kontingenctni tabulku na listu dle =zadani, karta Nastroje kontingencni
tabulky/zédlozka MoZnosti/skupina Nastroje/pfikaz Kontingenéni graf/zvolit typ grafu dle
zadani, tlacitko OK. Na listu bude vytvoren kontingencni graf na zakladé dat pochazejicich z
kontingencni tabulky. Prace s kontingencnim grafem je obdobn3, jako s klasickymi grafy —
napf. vytvoreni nazvu grafu — karta Nastroje kontingenéni tabulky/zélozka RozloZeni/pfikaz
Nazev grafu/Nad grafem. Vgrafu jsou zobrazena tlacitka pro filtrovani dat pomoci
jednotlivych poli. Zaroven Ize filtrovat data pomoci vytvoreného prarezu.

6. Skryti tladitek pro filtrovani dat — karta Nastroje kontingenéniho grafu/zalozka
Analyza/skupina Zobrazit ¢i skryt/prikaz Tlaéitka poli/polozka Skryt vSe. Nyni bude mozné
filtrovat data pouze pomoci vytvofeného prirezu.
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7. Ulozit sesit - karta Soubor/Ulozit (nebo tlacitko UloZit na panelu nastroji Rychly pfistup nebo
klavesy Ctrl+S). Zavrit sesit - karta Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



