8 Makra Excel 2010

TEMA: Vytvareni maker pomoci zaznamu

Sekretdrka spolecnosti ,Nase zahrada” si vytvofila pomoci zdznamu tfi makra pro usnadnéni opakujicich
se Cinnosti.

Zadani:

Oteviete soubor ZaznamMakra.xIsm. Pomoci zdznamu vytvorte postupné tfi makra dle nasledujiciho
zadani. Makra ukladejte do aktivniho sesitu.

1. Formatovani bunék:
Vytvoite pomoci ziznamu makro Nadpis, které na listu Uvod slouéi buriky A2:K3 a zarovna
je na stied, text ve sloucené burice naformatuje tucné, velikost 14. Dale makro nastavi burice
svétle zeleny vzorek.

2. Relativni odkazy:
Vytvoite pomoci zaznamu makro Hleddni, které oznaci sloupec, ve kterém se nachazi aktivni
bunika, a nalezne prvni vyskyt slova kvétind¢. Makru priradte kldvesovou zkratku Ctrl+K
pro snadnéjsi spusténi.

3. Vypocty v bunkach:
Vytvoite pomoci zaznamu makro Vypocet, které zkopiruje z listu Ndbytek bunky C4:D18
do tabulky na listu Vypocty (udaje vloZi od burnky D5, bude kopirovat pouze hodnoty)
a do spodniho fadku tabulky (do bunék D20 a E20) vloZi vzorce pro soucet jednotlivych
sloupcl tabulky. Pro spusténi makra vytvoite tlaCitko na panelu nastroji Rychly pfistup.
Tladitko bude mit nazev Vypocty a vzhled ikony v podobé kalkulacky .

4. Sesit ulozte a uzavrete.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Sesit ma
pfiponu .xIsm, coZ je format podporujici makra. Pozn. Tento format je v Excelu novy od verze
2007. (Vytvorené makro nelze ulozZit do sesitu s klasickym formatem .xlsx).

Pro praci s makry je potfebnd karta Vyvojar, kterd nemusi byt zobrazena (vychozi nastaveni). Lze
ji zobrazit - karta Soubor/ptikaz MozZnosti/sekce PFizpusobit pas karet/zatrhnout polozku
Vyvojaf. Dale Excel obsahuje zabezpeceni, které se tyka spousténi maker. Je to z toho dlvodu, Ze
do maker mulze byt ukladan skodlivy kod. Pokud tedy chceme spoustét v Excelu makra,
doporucuje se nastavit Uroven zabezpeceni tak, aby Excel upozornil, Ze se v seSité nachdzeji
makra (a pokud jim ddvéfujeme, mizeme je nasledné povolit) — karta Vyvojai/skupina
Kéd/piikaz Zabezpeéeni maker/v dialogovém okné Centrum zabezpeéeni/sekce Nastaveni
maker/nechat zatrzeno Zakazat vSechna makra s oznamenim (tato volba je zarover vychozim
nastavenim).

Makro je sled Cinnosti, které ma Excel provést automaticky. Makra se pouzZivaji pro usnadnéni
prace s Excelem, napt. pro zaznamenani rutinnich, ¢asto se opakujicich ¢innosti, pro urychleni
provadéni slozitych operaci apod. Pfed spusténim zdznamu makra se doporucuje predem
si vyzkouset cinnosti, které maji byt do makra zaznamendny. Excel totiz zaznamenda vsechny
¢innosti vcetné chyb, pfipadné véetné prepinani mezi okny (kdyz se potfebujete podivat napf.
na zadani).

Pro vytvofeni vSech maker je spoleCny postup pro spusténi a zastaveni zdznamu makra,
jednotlivé ¢innosti provadéné v zaznamu maker jsou rozepsany pro kazdé makro nize.

Spusténi zaznamu makra: karta Vyvojai/skupina Koéd/pfikaz Zaznam makra/v dialogovém okné
Zaznam makra nadefinovat nazev makra, popf. kldvesovou zkratku pro spusténi (pokud
je potfeba), v seznamu Ulozit makro do: zvolit polozku Tento sesit. Pozn. UloZime-li makro
do osobniho sesitu maker, bude makro k dispozici pro vSechny oteviené soubory na tomto
pocitaci (bude uloZeno do Sablony Personal.xlsm). Nebude ale moZné makro prenést spolu
se souborem na jiny pocitac. Nazev makra musi byt jedno slovo max 80 znakl dlouhé; pokud

- ~
Zaznam makra l ? i:hl
MNazev makra:
MNadpis
Kl&vesova zkratka:
Cirl+
UloZit makro do:
Tento sedit |E|
Popis:
[ ok || stmo |

b

potiebujeme vice slov, je nutné pouzit podtrzitko nebo pomicku. Spusténi zdznamu makra —

tlacitko OK. Cokoliv, co bude od této chvile provedeno, bude zaznamenano do makra (véetné
chybnych kroka a tlacitka zpét!). Provést Ukony, které bude makro posléze provadét automaticky
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dle nasledujicich dkond rozepsanych pro kazdé makro zvlast. Po provedeni téchto ukol( je nutné

vzdy ukonéit zaznam makra: karta Vyvojar/skupina Kéd/pfikaz Zastavit zaznam (nebo tlaéitko

Zastavit zaznam na stavovém radku).

Provedeni jednotlivych akont pfi zaznamu maker:

1.

Makro Nadpis:

Spustit zaznam makra viz pokyny vysSe uvedené.

Provést Gkony, které maji byt do makra zaznamenany: Zobrazit list Uvod (kliknout na kartu
listu), oznacit mysi buriky A2:K3. Pozn. pokud v zdznamu provedeme vybér listu nebo bunék,
bude makro vidy vybirat tyto buriky nebo list, list i buiky budou do makra zaznamenany.
Pokud by byly bunky (list) oznaceny predem pred spusténim zdznamu, makro by provadélo
pouze zaznamenané prikazy (formdatovani), ne vybér bunék. Formatovani bunék — karta
Domt/skupina Zarovnani/prikaz Slouéit a zarovnat na stfed a Zarovnat doprostied (svislé
zarovnani), skupina Pismo/pfikazy Tuéné a Velikost pisma, dale skupina Pismo/Sipka prikazu
Barva vyplné/zvolit barvu dle zadani.

Zastavit zaznam makra viz pokyny vyse.

Vyzkouseni makra: Aby bylo mozné makro vyzkouset, je tfeba uvést formatovani bunék
A2:13 do pdvodniho stavu (vymazat formaty — karta Domd/skupina Upravy/piikaz
Vymazat/Formaty).

Spusténi makra: karta Vyvojai/skupina Kéd/ptikaz Makra/v dialogovém okné Makra oznadit
makro, prikaz Spustit. Makro provede vSechny zaznamenané prikazy. Pozn. Pokud makro
nefunguje tak, jak ma, doporucuje se jej vytvofit znovu pod stejnym jménem (pQvodni makro
bude prepsano). Makro je moZzné upravit také v Editoru jazyka Visual Basic viz dalsi priklad
této kapitoly.

Makro Hleddni:

Spustit zaznam makra viz pokyny vySe uvedené (kromé nazvu makra nadefinovat také
kldvesovou zkratku — do pole Klavesova zkratka vepsat pismeno k).

Provést ukony, které maji byt do makra zaznamenany: JelikoZ potfebujeme oznacit cely
sloupec, ve kterém se nachazi aktivni bunka, musime pouZit relativni odkazy — karta
Vyvojaf/skupina Kéd/prikaz Pouzit relativni odkazy. Excel bude nyni viechny vybéry bunék
zaznamenavat relativné vzhledem k aktivni burnice. Pozn. Pokud bychom nechali zaznamenat
vybér absolutné, zaznamenal by se pfesné pravé oznaceny sloupec. Po spusténi makra by pak
byl vidy oznacen pravé tento jeden sloupec bez ohledu na to, kde se nachazi aktivni burka
v sesité. Oznacit sloupec — kliknout na zahlavi sloupce, kde se nachazi aktivni burika. Spustit
hledani — karta Domi/skupina Upravy/pfikaz Najit a vybrat/Najit/v dialogovém okné
Najit a nahradit vepsat do pole Najit slovo kvétindc, tlacitko Najit dalsi (pro vybér prvniho
vyskytu slova ve sloupci), tlacitko OK.

Zastavit zaznam makra viz pokyny vyse.

Vyzkouseni makra: Pred spusténim makra oznacit libovolnou buriku ve sloupci, ve kterém
chceme hledat slovo kvétindc.

Spusténi makra: klavesova zkratka Ctrl+K, nebo karta VyvojafF/skupina Kéd/prikaz Makra/
v dialogovém okné Makra oznacit makro, prikaz Spustit. Makro vyhledd prvni vyskyt slova
kvétinac ve sloupci, kde se nachazi aktivni burika. Pokud se toto slovo ve sloupci nenachazi,
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ohladsi makro chybu. Vtomto ptipadé stisknéte tlacitko End. Pozn. Makru lze pfifadit
kldavesovou zkratku také dodateéné az po jeho vytvoreni — karta Vyvojaf/skupina Kéd/pfikaz
Makra/oznacdit makro, tladitko MoZnosti... Pokud makro nefunguje tak, jak ma, doporucuje
se jej vytvorit znovu pod stejnym jménem (plvodni makro bude prepsano). Makro je mozné
upravit také v Editoru jazyka Visual Basic viz dalsi priklad této kapitoly.

3. Makro Vypocet:

Spustit zaznam makra viz pokyny vyse uvedené.

Provést ukony, které maji byt do makra zaznamenany: Zrusit pouziti relativnich odkazl
nastavenych pfi zdznamu predchoziho makra (karta Vyvojai/skupina Kéd/pfikaz Pouzit
relativni odkazy). Zobrazit list Ndbytek (kliknout na kartu listu), oznacit mysi burky
dle zadani. Pozn. Pokud v zaznamu makra provedeme také vybér listu, bude makro vidy
vybirat buriky na tomto listu. Pokud by byl list zobrazen jiz pfedem pred spusténim zaznamu,
nezaznamenal by se do makra a makro by provadélo vybér bunék na jakémkoliv aktualnim
listu, ne pouze na listu Ndbytek. Kopirovani bunék — karta Dom{/skupina Schranka/prikaz
Kopirovat (nebo klavesy Ctrl+C), zobrazit list Vypocty, oznacit buriku D5, vloZit pouze hodnoty
— karta Domu/skupina Schranka/Sipka pfikazu VloZit/Vlozit hodnoty. VloZeni vzorcd —
oznacit buriku, kde bude vloZzen soucet (D20), karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/prikaz
Automatické shrnuti/Souéet, zkontrolovat oblast bunék (D5:D19). Stejnym zpuUsobem vloZit
soucet také do bunky E20. Pozn. Obdobnym zplsobem je mozné v zaznamu makra vkladat
do bunék také data.

Zastavit zaznam makra viz pokyny vyse.

Vytvoreni tlaitka pro spusténi makra: Sipka vedle panelu nastroji Rychly p¥istup/Dalsi
prikazy... (nebo karta Soubor/pfikaz MozZnosti/sekce Panel nastroji Rychly pfistup)/v
seznamu Zvolit pfikazy z: vybrat polozku Makra, v seznamu maker oznacit makro Vypocet.
V seznamu nad pravou ¢asti okna PFizplisobit panel nastroja Rychly pFistup: zvolit poloZzku
Pro dokument ZaznamMakra.xIsm (tlacitko bude na panel nastroji umisténo pouze pro sesit
s makrem), tlac¢itkem PFidat>> pridat tlacitko na panel nastroji Rychly pfistup. Zména ikony
tlacitka — oznacit makro Vypocty v pravém seznamu (mélo by byt stdle oznacené), tlacitko
Zmeénit.../v dialogovém okné zvolit pfislusnou ikonu, ponechat nazev tlacitka, potvrdit OK.
Na panelu nastroji Rychly pfistup se zobrazi tlacitko v podobé kalkulacky, po najeti mysi
na tlacitko se zobrazi v bubliné jeho ndazev.

Vyzkouseni makra: Aby bylo moZiné makro vyzkouset, je tfeba vymazat Udaje v tabulce
na listu Vypocty (vymazat data v burikdch D5:E20 — napft. klavesa Del).

Spusténi makra: kliknout na tlacitko Vypocty na panelu nastroji Rychly pfistup, nebo karta
Vyvojaf/skupina Kéd/prikaz Makra/v dialogovém okné Makra oznacit makro, pfikaz Spustit.
Makro provede vSechny zaznamenané prikazy. Pozn. Pokud makro nefunguje tak, jak ma,
doporucuje se jej vytvofit znovu pod stejnym jménem (plvodni makro bude pfepsano).
Makro je mozZné upravit také v Editoru jazyka Visual Basic viz dalsi priklad této kapitoly.

4. Ulozit sesit - karta Soubor/Ulozit (nebo tlacitko UloZit na panelu nastrojd Rychly pfistup nebo
klavesy Ctrl+S). Zavrit sesit - karta Soubor/Zavfit (nebo tlaitko Zav¥it — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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