1 Zakladni ovladani Windows 7

TEMA: Zakladni ovladani Windows 7

Tento priklad je vytvoren k procvic¢eni zakladni prdce v operacnim systému Windows 7.

Zadani:
1. Sefadte na plose ikony podle nazvu, zruste jejich zarovnani k mfizce.
2. Zméinte pozadi plochy na tapetu s libovolnym obrazkem.
3. Nastavte velikost pisma pod ikonami na plose na 12b.
4. Vyzkousejte si pfepinani mezi otevienymi okny (pokud nemate otevreno vice oken, oteviete
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napf. slozku se zaddnim prikladu a jeho zadani).

Usporadejte vSechna oteviena okna vodorovné nad sebe.

Jakym zpUsobem rychle zobrazite plochu, pokud mate otevieno vice oken najednou?
Oteviete adresaf Slozka (nachazi se ve stejné slozce jako zadani prikladu) a zobrazte
podrobnosti viech souborl ve sloZce, dale nechte zobrazovat v pravé casti okna nahled
soubor(. Zjistéte, pomoci kterych aplikaci Ize jednotlivé soubory otevfit.

Zjistéte, kdy byl vytvoren soubor Znak.gif v adresafi Slozka.

Kolik mista na disku zabira adresar C:\Windows na Vasem pocitaci?

Smazte na plose ikonu libovolného objektu.

Obnovte smazany objekt na ptvodni misto.

Spustte ruéné soubor Winword.exe (pomoci dialogového okna Spustit).

Kde se nachazi soubor Winword.exe?

Nechte automaticky skryvat Hlavni panel, skryjte zobrazeni ¢asu na Hlavnim panelu.
Pridejte na Plochu miniaplikaci Pocasi. Prizplsobte miniaplikaci pro Vami zvolené libovolné
mésto.

Zobrazte nabidku Oblibené poloZky v pravé ¢asti nabidky Start.

Vyhledejte v napovédé Windows, co znamena pojem ActiveX.
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Reseni:

1. Kontextova nabidka plochy (kliknout pravym tlac¢itkem mysi na plochu)/Sefadit podle/Nazev
polozky. Kontextovd nabidka plochy (kliknout pravym tlacitkem mysi na
plochu)/Zobrazit/Zarovnat k mfizce.

2. Kontextova nabidka plochy (kliknout pravym tladitkem mysi na plochu)/PFizpasobit/zvolit
jeden z motivl, nebo odkaz Pozadi plochy - ikona vlevo dole (nebo napf. tlacitko
Start/Ovladaci panely/ve skupiné Vzhled a pfizptsobeni odkaz Zménit pozadi plochy).
Vybrat pozadi plochy, tlacitko OK.

3. Kontextova nabidka plochy (kliknout pravym tladitkem mysi na plochu)/Pfizpusobit (nebo
napf. tladitko Start/Ovladaci panely/Vzhled a p¥izplGsobeni/Individualni nastaveni)/ikona
Barva oken ve spodni ¢asti/odkaz Pokroéilé nastaveni vzhledu.../v seznamu PoloZka vybrat
polozku lkona, nastavit velikost pisma dle zadani.

4. Prepinat mezi okny lze ve Windows 7 pomoci zadlozek na Hlavnim panelu (implicitné se
zobrazi miniaturni nahled okna), nebo pomoci tlacitka Pfepinani oken — vedle tlacitka Start
(nebo napft. klavesy Alt+Tab, popt. Win+Tab).

5. Kontextova nabidka Hlavniho panelu (pravé tlacitko mysi)/Zobrazit okna nad sebou.

6. Tlacitko Zobrazit plochu na Hlavnim panelu (v pravém rohu).

7. Dvakrat kliknout na ikonu adresare, v otevieném okné tlacitko Zméni zobrazeni (v pravém
hornim rohu)/Podrobnosti, dile tla¢itko Usporadat/RozloZeni/Podokno nahledu. Nazvy
aplikaci pro spusténi danych soubori jsou uvedeny ve sloupci Typ.

8. Oznalit soubor dle zaddni, datum vytvoreni je uveden ve spodni ¢asti v podokné
podrobnosti. Pozn. Pokud neni podokno podrobnosti zobrazeno, lze jej zobrazit tlacitkem
Usporadat/Rozlozeni/Podokno podrobnosti.

9. Oznadit slozku dle zadani (tladitko Start/Poéitaé/disk C:/oznacit slozku)/kontextova nabidka
slozky (pravé tladitko mysi)/Vlastnosti.

10. Oznacit objekt pro smazani, kldvesa Del (nebo kontextova nabidka objektu/Odstranit). Pfi
standardnim nastaveni se zobrazi dialogové okno pro potvrzeni. Objekt bude pfesunut do
kose. Z kose Ize objekt kdykoliv obnovit.

11. Otevrit koS (dvakrat kliknout na ikonu Kos), oznadit objekt, tlac¢itko Obnovit tuto polozku.
Objekt bude obnoven na jeho plvodni misto. Pokud bychom vysypali kos (tla¢itko Vysypat
kos), objekt jiZz nepujde obnovit standardnim zplsobem.

12. Tlacitko Start/Spustit/do dialogového okna vepsat nazev souboru pro spusténi, tladitko OK.
Timto zplsobem lze spoustét jakékoliv spustitelné soubory v pocitaci (kromé klasického
zplsobu pres tladitko Start/VSechny programy). Pozn. Standardné se polozka Spustit
v nabidce Start nenachazi, musi se upravit vlastnosti nabidky — napf. kontextova nabidka
Hlavniho panelu/Vlastnosti/zilozka Nabidka Start/Nabidka Start/tlacitko Vlastni).

13. V pocitaci (ale i na siti a vinternetu) lze hledat soubory nasledujicim zplsobem — tlacitko
Start/do pole Zahdjit hledani vepsat hledany text. Budou nalezeny programy, odkazy
z oblibenych poloZek ve vychozim prohlizeci, soubory a e-maily z vychoziho postovniho
klienta, které obsahuji zadany text. Kliknout na vyhledany objekt pravym
tladitkem/Vlastnosti, v zobrazeném dialogovém okné je i informace o jeho umisténi. Pozn.
Pokud vysledek hledani neodpovidd predstavam, Ize upresnit hledani kliknutim na polozku
Hledat vSude resp. Vyhledat v internetu (zobrazi se v prohlizeci vyhledavaci sluzba Live
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Search od firmy Microsoft). Dale lze vyuZit pfimo nabidky Start/Hledat — nabidka neni ve
vychozim nastaveni pfistupna, musi se upravit ve vlastnostech nabidky Start.

14. Kontextovd nabidka Hlavniho panelu (pravé tlacitko mysi)/Vlastnosti/zalozka Hlavni
panel/Automaticky skryvat hlavni panel, dale oblast Oznamovaci oblast, tlacitko
PFizpUsobit.../odkaz Zapnout nebo vypnout systémové ikony.

15. Kontextovad nabidka plochy/Miniaplikace, dvakrat kliknout na miniaplikaci. Tlacitko pro
nastaveni vpravo od miniaplikace.

16. Kontextovd nabidka Hlavniho panelu (pravé tlacitko mysi)/Vlastnosti/zalozka Nabidka
Start/tlacitko PFizpUsobit.../Nabidka Oblibené polozky.

17. Tladitko Start/Napovéda a podpora/vepsat text do pole Vyhledavani v napovédé. Pozn.
Okno napovédy lze otevrit také kldvesou F1 (pokud se nenachazite v konkrétni aplikaci, ale
napr. na plose).

[ Zpét na zadani ]
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