Prezentace PowerPoint 2010

TEMA: Export do jinych formata

Viytvorenou prezentaci casto potfebujeme uloZit v jiném formdtu. At uZ z divodu kompatibility se starsimi

verzemi PowerPointu, Ci kvili rychlému predvadéni prezentace. Majitelka spolecnosti ,Nase zahrada” si takto

pfipravi riizné verze jiZz hotové prezentace.

Zadani:

Oteviete prezentaci SkoleniExport.pptx.

1.

UloZte prezentaci s komprimovanymi obrazky tak, aby se snaze dala poslat e-mailem.
Soubor nazvéte SkoleniMail.pptx.

UloZte prezentaci tak, aby se zobrazila po spusténi ihned vreZzimu predvadéni. Soubor
nazvéte SkoleniPredvadeni.ppsx.

Ulozte prezentaci ve formatu kompatibilnim se starSimi verzemi PowerPointu (2003 a
nizsi). Soubor nazvéte SkoleniStarsiVerze.ppt.

Nakonec uloZte prezentaci ve formatu .pdf, vytisknéte 6 snimkl na stranku, snimky nechte
oramovat. Soubor nazvéte Skoleni.pdyf.

Zaviete prezentaci.
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Reseni:

Tlaéitko Office/Otevfit (nebo tladitko OtevFit na panelu nastroji Rychly pFistup, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.

Prezentaci lze otevrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo

kontextova nabidka ikony/Otevrit).

1.

Karta Soubor/Ulozit jako.../v dialogovém okné Ulozit jako zadat nazev souboru dle zadani,
typ souboru ponechat Prezentace aplikace PowerPoint (*.pptx). Nastaveni komprimace
obrazkl: tlacitko Nastroje/Komprimovat obrazky.../v dialogovém okné Komprese obrazk
zatrhnout E-mail (96 pixel na palec)., tlacitko OK, tlacitko UloZit. Pozn. Toto nastaveni
zUstane zapamatovano i pro dalsi uloZzeni. Komprimaci obrazk( Ize nastavit také pfi Upravé
obrazki - karta Nastroje obrazku/karta Format/skupina Upravit/tladitko Komprese
obrazkd. Soubor bude mit nyni mnohem mensi velikost pfi zachovani pfijatelné kvality
obrazku. Tento zpUsob komprimace se pouZiva pfi posilani soubor( e-mailem nebo pfi sdileni
pres internet. Chceme-li zachovat nejvyssi kvalitu, napf. pro tisk prezentace, je vhodnéjsi
zvolit vétsi rozliseni.

Karta Soubor/UloZit jako.../v dialogovém okné Ulozit jako zadat nazev souboru dle zadani,
typ souboru zménit na Predvddéni aplikace PowerPoint (*.ppsx), tlacitko UloZit. Pozn. Tento
format se pouziva, chceme-li, aby se prezentace po poklepani na ikonu ihned spustila
v rezimu predvadéni.

Karta Soubor/Ulozit jako.../v dialogovém okné Ulozit jako zadat nazev souboru dle zadani,
typ souboru zménit na Prezentace aplikace PowerPoint 97-2003 (*.ppt), tlacitko Ulozit. Pozn.
Pokud je zatrzena kontrola kompatibility pfi uloZzeni ve formatech aplikaci PowerPoint 97-
2003, bude provedena tato kontrola a v dialogovém okné se zobrazi seznam funkci, které jiz
nejsou nizsimi verzemi aplikace PowerPoint podporovany. Jejichz funkénost bude pfi jejich
uloZeni omezena (tyka se napt. novych typl obrazcu, grafi nebo diagram).

Karta Soubor/Ulozit jako.../v dialogovém okné Ulozit jako ponechat nazev souboru, typ
souboru zménit na Dokument PDF, ve skupiné Moznosti publikovani nastavit v seznamu
Polozky urcené k publikovani: polozku Podklady, zvolit 6 snimk( na stranku, zatrhnout
Oramovat snimky, tlacitko Ulozit.

Zavfit prezentaci na karté Soubor/Zavfit (nebo tlaéitko Zav¥it — x v pravém hornim rohu
okna).

[ Zpét na zadani ]
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