Prezentace PowerPoint 2010

TEMA: Vkladani objektt do prezentace

Zdklad prezentace vytvoreny v pfedchozim pfikladu 1 se majitelka spole¢nosti ,Nase zahrada” rozhodla
obohatit o dalsi objekty. Prezentace se Casto nesklddaji pouze z textu, mohou obsahovat dalsi objekty jako
tabulky, grafy, diagramy apod.

Zadani:
Oteviete prezentaci SkoleniObjekty.pptx.

Na poslednim snimku prezentace vloZte do pravého sloupce obrazek ze souboru Zahrada.gif.
Za snimkem 5 vytvorte novy snimek s rozloZzenim Nadpis a obsah. Snimek se bude skladat z
nadpisu VyuZiti odborné pomoci a bude obsahovat tabulku (2 sloupce, 4 radky)
s nasledujicim textem:

Zdroj pomoci | VyuZiti
Telefonicka 45%
Osobni 35%
Internet 20%

3. Za snimkem 6 vytvorte novy snimek s rozlozenim Nadpis a obsah. Snimek bude obsahovat
nadpis s textem VyuZiti odborné pomoci - graf, jako obsah vlozte graf rozloZzeny vysecovy
s prostorovym efektem, ktery bude zobrazovat data z tabulky z predchoziho snimku.

4. Za snimkem 4 vytvorte novy snimek s rozloZzenim Nadpis a obsah. Snimek bude kromé
nadpisu stextem Presazeni stromu obsahovat diagram (objekt SmartArt) typu
Proces/Zakladni proces. Jako jednotlivé kroky diagramu vloite text Prvni kroky, Prevoz
stromu, Presazeni.

5. Upravenou prezentaci ulozte.
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Reseni:

Tlaéitko Office/Otevfit (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pFistup, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.

Prezentaci lze otevrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo

kontextova nabidka ikony/Otevfit). MlzZete také pracovat s prezentaci vytvorenou v predchozim

pfikladu, tento ptiklad na néj navazuje.

1.

Zobrazit snimek dle zadani, pro vloZeni obrazku do levého sloupce kliknout na ikonu Vlozit
obrazek ze souboru, v dialogovém okné VlozZit obrazek najit obrazek dle zadani, tladitko
Vioiit.

Vybrat snimek 5, karta Domu/sipka u tlacitka Novy snimek/Nadpis a obsah. Umistit kurzor
do zastupného znaku nadpisu, vepsat text dle zadani, dale kliknout na ikonu tabulky, zadat
pocet fadka a sloupcd, tlacitko OK. Do tabulky vepsat text dle zadani.

Vybrat snimek 6, karta Domu/sipka u tlacitka Novy snimek/Nadpis a obsah. Umistit kurzor
do zastupného znaku nadpisu, vepsat text dle zadani, dale kliknout na ikonu grafu, vybrat typ
grafu dle zadani. Do snimku bude vloZen vzorovy graf a zaroven se otevie list Excelu se
zdrojovymi daty pro graf. Zkopirovat data z tabulky na snimku 5 prezentace, vloZit do listu
Excelu (od levé horni burniky). Posunout modrou oblast dat v listu Excelu tak, aby ohranicovala
pouze data z tabulky (uchopit mysi, tdhnout). Nepotfebna data smazat. Zavfit list Excelu.
Vybrat snimek 4, karta Domu/sipka u tlacitka Novy snimek/Nadpis a obsah. Umistit kurzor
do zastupného znaku nadpisu, vepsat text dle zaddni, dale kliknout na ikonu VloZit obrazek
SmartArt, vybrat typ diagramu. Do snimku bude vlozen diagram se zdkladnimi tvary, zaroven
se zobrazi okno pro vepsani textu. Vepsat text dle zadani, kliknout mimo diagram.

Karta Soubor/UloZit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroji Rychly pfistup). Zavfit
dokument na karté Soubor/Zav¥it (nebo tlaéitko Zav¥it — x v pravém hornim rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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