Prezentace PowerPoint 2010

TEMA: Formatovani grafli a tabulek

Tento priklad je vénovdn dalsim upravam grafu a tabulek se zamérenim na jejich formdtovani.
Zadani:

Oteviete prezentaci GrafyTabulky.pptx.
1. Graf na snimku ¢. 8 upravte nasledujicim zptisobem:
a. Odstrante v grafu nazev grafu.

b. Zobrazte v grafu popisky dat, za zakoncenim.
2. Graf na snimku ¢. 9 upravte nasledujicim zptsobem, viz nahled grafu:
a. Zmeénte typ grafu na Prostorovy skupinovy sloupcovy.
b. Odstrante legendu grafu.
c. Zarovnani textu u vodorovné osy (osa x) nastavte na -65°.
d. Jako vypli datové fady (sloupct) nastavte obrazek ze souboru Zahrada.gif, nechte
jej skladat jako dlazdice.
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3. Tabulku na snimku ¢. 6 upravte ndasledujicim zplsobem:
a. Pridejte vpravo novy sloupec.

b. Provedte slouceni bunék posledniho sloupce tabulky, do vzniklé buriky vioZte text
Odbornd pomoc.

c. Textv poslednim sloupci v tabulce zarovnejte vodorovné i svisle na stfed a otocCte jej
0270°.

d.

Tabulku na snimku €. 7 naformatujte stylem Stfedni styl 2 — zvyraznéni 3, bez
pruhovanych Fadka.

4. Upravenou prezentaci uloZte.
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Reseni:

Tlaéitko Office/Otevfit (nebo tladitko OtevFit na panelu nastroji Rychly pFistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.
Prezentaci lze otevrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo
kontextova nabidka ikony/Otevfit). MlZete také pracovat s prezentaci vytvofenou v predchozim
prikladu, tento ptiklad na néj navazuje.

1. Vyberte graf dle zaddni, dale postupujte nasledovné:

a. Oznacit nadpis jako objekt (kliknout na okraj nadpisu tak, aby se zobrazily Sipky do
vSech smér(), klavesa Del. Pozn. Graf se sklada z jednotlivych €asti, kazda ¢ast ma
svlj nazev (napf. nazev grafu, legenda, oblast grafu, datova rada, hodnota rady, osa
X, 0sa y). Ponechame-li nad ¢asti grafu ukazatel mysi, jeho nazev se zobrazi v bubliné
(nebo se zobrazi na karté Nastroje grafu/zalozka RozloZeni/skupina Aktualni vybér).
Jednotlivé casti grafu se chovaji jako grafické objekty, mlZeme je uchopit mysi a
premistit, nebo jednoduse smazat, miZeme jim také nastavovat vlastnosti, viz
nasledujici bod.

b. Kliknout na datovou fadu, karta Nastroje grafu/zalozka RozloZeni/skupina Popisky
dat/Za zakonéenim. V grafu se objevi hodnoty odpovidajici jednotlivym vysecéim.

2. Vyberte graf dle zaddni, dale postupujte nasledovné:

a. karta Nastroje grafu/zédlozka Navrh/skupina Typ/tlacitko Zménit typ grafu,
v dialogovém okné Zménit typ grafu vybrat typ grafu dle zadani (prvni fadek, Ctvrty
sloupec - ponechdme-li ukazatel mysi nad ikonou, zobrazi se ndzev typu grafu),
tlacitko OK.

b. Oznadit legendu grafu (vpravo, modry Ctverecek s nazvem datové rady), klavesa Del.
Oznadit vodorovnou osu, karta Nastroje grafu/zalozka RozloZenif/skupina Aktualni
vybér/tladitko Formatovat vybér (nebo kontextova nabidka vodorovné osy/Format
osy)/v dialogovém okné Format osy polozka Zarovnani/ve skupiné RozloZeni textu
nastavit polozku Vlastni uhel podle zadani, tlacitko Zavfit.

d. Oznadit datovou fadu (kliknout na libovolny sloupec), karta Nastroje grafu/zalozka
RozloZeni/skupina Aktualni vybér/tladitko Formatovat vybér (nebo kontextova
nabidka datové rady/Format datové fady), v dialogovém okné Format datové fady
polozka Vyplii/zatrhnout Obrazek nebo texturova vypln, tlacitko Soubor/vybrat
soubor dle zadani. Zatrhnout Skladat, tla¢itko Zavfit.

3. Zobrazit snimek dle zadani, dale postupujte nasledovné:

a. Umistit kurzor do pravého sloupce, karta Nastroje tabulky/zalozka
Rozlozeni/skupina Radky a sloupce/tla&itko VloZit napravo. V tabulce bude vytvoien
novy prazdny sloupec, Sifka ostatnich sloupcl se automaticky upravi.

b. Oznadit vsechny buriky posledniho sloupce tabulky, karta Nastroje tabulky/zélozka
RozloZeni/skupina Slouéit/tla¢itko Slouéit buriky.

c. Kliknout do sloupce dle zadani, karta Nastroje tabulky/zélozka RozloZeni/skupina
Zarovnani/tla¢itka Zarovnat na stfed a Na stfed svisle, dale pak pro otoéeni textu
tlacitko Smér textu/Otoéit veskery text o 270°.

d. Umistit kurzor do tabulky dle zadani, karta Nastroje tabulky/zalozka Navrh/skupina
Styly tabulky/vybrat styl dle zadani (galerii styl( |ze zobrazit celou kliknutim na Sipku
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v pravém dolnim rohu, nazev stylu se zobrazi, ponechame-li nad stylem ukazatel
mysi). Zruseni pruhovanych Fadkd: karta Nastroje tabulky/zalozka Navrh/skupina
MozZnosti styld tabulek/odrhnout Pruhované fadky.
4. Karta Soubor/UloZit (nebo tladitko UloZit na panelu nastrojd Rychly pfistup). Zavrit
dokument na karté Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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