Prezentace PowerPoint 2010

TEMA: Tisk prezentaci

Majitelka spolecnosti ,Nase zahrada” mad prezentaci hotovu. Nyni potfebuje pfipravit podklady pro posluchace

a vytisknout si pozndmky k jednotlivym snimkiam tak, aby se mohla pfedem na skoleni pripravit.

Zadani:

Oteviete prezentaci SkoleniTisk.pptx.

1.

Zobrazte prezentaci ve stupnich Sedi a prohlédnéte si, jak bude prezentace vypadat
vytisténa na Cernobilé tiskarné. Poté se vratte zpét na zobrazeni barev.

Nastavte v predloze poznamek orientaci stranky poznamek na Sitku a zruste zobrazovani
zahlavi a zapati.

Najdéte, jak vytisknout posledni snimek s poznamkami.

Nastavte tisk podklad(i prezentace pro posluchace, 3 snimky na list. Tisknout se budou
vSechny snimky, orientace na vysku.

Upravenou prezentaci uloZte a zaviete.
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Reseni:

Tlaéitko Office/Otevfit (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pFistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.
Prezentaci lze otevrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo

kontextova nabidka ikony/Otevfit). MlZete také pracovat s prezentaci vytvorenou v predchozim

prikladu, tento ptiklad na néj navazuje.

1.

Karta Zobrazeni/skupina Barva €i stupné Sedé/prikaz Stupné Sedé. Pozn. Takto bude vypadat
prezentace, pokud bychom ji vytiskli na ¢ernobilé tiskarné. Je dllezZité si ovérit, Ze text je
Citelny, predevsim vzhledem k pozadi. V nékterych pfipadech je nutné skryt na snimcich
grafiku pozadi, aby byl v cernobilé verzi text vidét. Zpét na zobrazeni barev: karta Stupné
Sedé/skupina Zavfit/prikaz Zpét na zobrazeni barev.

Karta Zobrazeni/skupina Zobrazeni predlohy/piikaz Pfedloha poznamek/zobrazi se
pfedloha pozndmek. Nastaveni orientace stranky poznamek: karta Predloha
poznamek/skupina Vzhled stranky/prikaz Orientace stranky poznamek/Na Sitku. Dale
skupina Pfedloha poznamek/skupina Zastupné symboly/odtrhnout polozky Zahlavi a Zapati.
Zavfit predlohu: karta Pfedloha poznamek/skupina Zavfit/prikaz Zav¥it pfedlohu.

Karta Soubor/Tisk/do pole Snimky: dopsat ¢&islo posledniho snimku. Déle ve
druhém seznamu vybrat polozku Poznamky.

Karta Soubor/Tisk/v prvnim seznamu zvolit polozku Tisk vSech snimkd. Dale zvolit ve
druhém seznamu polozku T¥i snimky, v predposlednim seznamu pak Orientace na vysku.
V pravé ¢asti okna se zobrazi automaticky nahled.

Pro ulozeni dokumentu karta Soubor/UloZit (nebo tlacitko UloZit na panelu nastrojd Rychly
pfistup). Zavfit dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tlaéitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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