Prezentace PowerPoint 2010

TEMA: Dalsi vlastnosti a nastaveni prezentace

Majitelka spolecnosti ,Nase zahrada” md prezentaci hotovu. Posledni priklad se tykd dalSich nastaveni
prezentaci.

Zadani:
Oteviete prezentaci SkoleniNastaveni.pptx.

1. Skryjte v prezentaci snimek 9.
Vytvorte vlastni prezentaci s ndzvem Zkrdcend. Tato verze prezentace bude obsahovat
vsechny snimky kromé snimk( 7 a 8.

3. Nastavte prezentaci do rezimu automatického prohliZeni.

4. Zjistéte, kde lze zapnout rezim zobrazeni pro prednasejiciho.

5. Upravenou prezentaci uloZte a zaviete.

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



Prezentace PowerPoint 2010

Reseni:

Tlaéitko Office/Otevfit (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pFistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.
Prezentaci lze otevrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo

kontextova nabidka ikony/Otevfit). MlzZete také pracovat s prezentaci vytvorenou v predchozim

pfikladu, tento ptiklad na néj navazuje.

1.

Oznacit snimek dle zadani, karta Prezentace/skupina Nastaveni/prikaz Skryt snimek. Pozn.
Snimek v prezentaci zUstane, pouze nebude zahrnut do predvadéni prezentace. Kdykoliv jej
mUZeme znovu poufZit.

Karta Prezentace/skupina Spustit prezentaci/pfikaz Vlastni prezentace/Vlastni
prezentace.../tladitko Nova.../v dialogovém okné Definovat vlastni prezentaci pfidat snimky
dle zaddani, zménit Nazev prezentace dle zadani, tlac¢itko OK, tlac¢itko Zav¥it. Pozn. Takto
mUzeme vytvorit i nékolik verzi prezentace ze zakladnich snimka, které plvodni prezentace
obsahuje.

Karta Prezentace/skupina Nastaveni/tladitko Nastavit prezentaci/v dialogovém okné
Nastaveni prezentace zaskrtnout ve skupiné Typ prezentace polozku Automatické prohlizeni
(celd obrazovka). Tento typ prohlizeni se pouZivd napf. na vystavach, kdy je spusténa
prezentace automaticky bez prezentéra.

Karta Prezentace/skupina Monitory/zatrhnout polozku PouZit zobrazeni pro prednasejiciho.
Pozn. Tento typ zobrazeni se pouziva, pokud mdme pfipojen pc (notebook) k dalSimu
monitoru (projektoru). Mame tedy k dispozici vice monitorl, zpravidla 2. Zobrazeni pro
prednasejiciho zobrazi na jednom monitoru (projektoru) prezentaci v reZimu predvadéni a na
druhém monitoru (pc) je k dispozici aktudlni snimek véetné poznamek a miniatura snimku
nasledujiciho.

Pro uloZeni dokumentu karta Soubor/UloZit (nebo tlacitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pfistup). Zavfit dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tlaéitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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