2 Rozsitujici techniky OpenOffice Writer 3

TEMA: Vytvareni seznamu objekti

Pri tvorbé rozsahlych dokumentd, které obsahuji riizné objekty jako napr. obrdzky, tabulky nebo grafy, je béZné
na konci uvést jejich seznam. Seznamy lze vytvorit pomoci Writeru automaticky, objekty vSak musi obsahovat
titulek s ndzvem objektu. Studenti se se seznamy setkaji pri tvorbé semindrnich, pozdéji diplomovych praci.

Zadani:
Oteviete soubor Seznamy.odt.

Vytvoite na konci dokumentu na predposledni strané seznam tabulek.
Presunite se na kapitolu 1. Osobni image a na zacatku 2. odstavce vytvofte libovolny graf.
Vytvorenému grafu pridejte popisek s kategorii Graf a libovolnym textem.

3. Na zacddtku 2. odstavce kapitoly 1.2 Vzhled vytvorte dalsi libovolny graf s popiskem.

4. Vytvofte na posledni strané na konci dokumentu seznam graft.

5. Na zacdtku kapitoly 1.3 Nonverbdini komunikace vytvorte posledni libovolny graf, opét
s popiskem.

6. Aktualizujte seznam grafu.

7. Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Reseni:

Nabidka Soubor/Otevfit... (nebo tlac¢itko Otevfit na panelu nastroji Standardni, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.

V dialogovém okné Otevfit najit dokument dle zadani, tlaCitko Otevfit. Pozn. Dokument lze

otevrit také pfimo v prostiedi operacniho systému, napt. ve Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

Umistit kurzor dle zadani, nabidka VloZit/Rejstfiky a tabulky/Rejstfiky a tabulky.../zdloZka
Rejstiik/tabulka/v seznamu typ zvolit polozku Seznam tabulek, tla¢itko OK. Jelikoz vSsechny
tabulky v dokumentu obsahuji popisek, budou automaticky zahrnuty do vytvoreného
seznamu.

Umistit kurzor dle zadani, nabidka VloZit/Objekt/Graf... Na pozici kurzoru bude vloZen
vzorovy graf (viz dalsi priklady zabyvajici se touto problematikou). Pfidat popisek - vybrat graf
jako objekt (kliknout na néj), nabidka VloZit/Popisek.../do pole Kategorie vepsat vlastni
kategorii Graf, doplnit libovolny text popisku, tlacitko OK. Popisek bude vytvoren, kategorie
Graf bude zvlast Cislovana vlastni fadou. Pozn. Ve Writeru lze nastavit tzv. automatické
vytvareni popiskd — v dialogovém okné Popisek tlacitko Automaticky popisek.../v levé Casti
okna zatrhnout polozku Graf OpenOffice.org, v seznamu Kategorie zvolit polozku Grdf,
tlacitko OK. Od této chvile pak budou vsechny grafy vytvorené v dokumentu automaticky
ocCislovany tak, aby je bylo mozné zahrnout do seznamu grafd. Pozn. Ve verzi OpenOffice.org
Writer 3.2 v dobé psani prikladll automatické vytvareni popisk(l neumozriovalo pridat textovy
popis.

Umistit kurzor dle zadani, vlozZit libovolny graf viz bod 2, véetné vytvoreni popisku.

Umistit kurzor dle zadani, nabidka VloZit/Rejstfiky a tabulky/Rejstfiky a tabulky.../z4loZka
Rejstfik/tabulka/v seznamu typ zvolit polozku Seznam ilustraci, v seznamu Kategorie zvolit
polozku Graf, v poli Nadpis zménit text na Seznam grafu, tlacitko OK. Jelikoz vSechny grafy
v dokumentu obsahuji popisek, budou automaticky zahrnuty do vytvofeného seznamu.
Umistit kurzor dle zadani, vlozZit libovolny graf viz bod 2, véetné vytvoreni popisku.

Kliknout na seznam graf(, nabidka Nastroje/Aktualizovat/Souéasny rejstiik (nebo
kontextova nabidka seznamu/Aktualizovat rejstfik/tabulku. Pozn. Seznamy je nutné
aktualizovat vidy po kazidé zméné (napt. po vloZeni dalsSiho grafu, precislovani stranek
v dokumentu).

Nabidka Soubor/UloZit (nebo klavesova zkratka Ctrl+S, pfipadné tladitko Ulozit na panelu
nastroji Standardni), zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tlacitko Zavfit v pravém
hornim rohu okna souboru).

[ Zpét na zadani ]
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