Sluzby univerzitni pocitacové sité

E-mail: Posilani a prijem posty, prilohy zpravy
Obecné informace:

V rdmci feSeni tématu €. 15 ze souboru multimedidlnich ndvodl Sluzby
univerzitni pocitaCové sité, nastavite emailovou schranku, nastaveni
automatického podpisu se projevi v ramci feSeni tohoto tématu.

Zadani:

Zjistéte zakladni statistiku zprav na vlastnim univerzitnim emailovém uctu.
Prectéte zpravu s pfilohou, zjistéte podrobnéjsi informace o zpravé (adresa
odesilatele, datum odeslani, pocet pfiloh atp.). Stdhnéte prilohy. Vytvorte novy
email, pfi zaddvani vyuzijte vyhledavani adresata, k emailu pfipojte pfilohu.
Odeslanou zpravu naleznéte na své schrance.
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Sluzby univerzitni pocitacové sité

Algoritmus feseni:

1.

10.

11

14.

Pfihlaste se do webového rozhrani ovladani postovni schranky dle vasi
fakultni ptislusnosti

V bloku Posta zjistite informace o poctu zprav. Ve sloupecku neprectené je
pocet novych zprav od posledniho pfihlaseni zvyraznén cervené. Kliknéte
na odkaz Dorucené zpravy

Kliknutim na pfedmét zpravy v seznamu zprdv zobrazite jeji obsah v dolni
¢asti okna rozhrani. Dosud neprectené zpravy jsou oznaceny tucné

Cast okna webového rozhrani s pravé otevienou zpravou (emailem) ma
hlavicku, v niZ jsou umistény informace o emailu: odesilatel, datum
doruceni a také pocet pfiloh. Pred Cislem s poctem ptiloh se naléza ikona,
kliknutim na ni rozbalte seznam pfiloh

V seznamu pfiloh u kazdé polozky je obecné zndmd ikona pro stazeni
pfilohy, kliknéte na ni a soubor stahnéte — proces stahovani zavisi na tom,
kterém vdmi pouzivaném druhu prohlizece

Kliknutim na odkaz ,,Nova zprdva“ vyvolate okno pro vytvoreni a odeslani
nového emailu

Do kolonky ,Komu“ zadejte adresu adresata (vice adresatli oddélime
¢arkou), vSimnéte si, Ze systém po zadani tfech znakl zacne vyhleddavat
v seznamu adresatl a nabizet seznam pribézinych vysledkl, v pripadé
moznosti vyuZijte kliknutim mysi

Do kolonky ,,Pfredmét” struéné charakterizujte ucel zpravy pro adresata
Kliknéte do textového pole pod hlavickou emailu a zformulujte text zpravy
Klinutim na odkaz ,Pridat pfilohu” otevrete systémové okno, najdéte,
vyberte a pfiloZzte k emailu jakoukoliv pfilohu z Vaseho pocitac (velikost
pfilohy nesmi pfesahnout 10 MB)

. Zpravu v okné prekontrolujte a konecné tlacitkem ,,Odeslat” odeslete
12.
13.

Kliknutim na odkaz ,, Odeslané” zkontrolujte odeslané zpravy

Naleznéte a otevrete odeslany email (vSimnéte si automaticky pripojeného
podpisu)

Nezapomerite se odhlasit
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