3 Nastaveni prostredi Priklad 2 Windows 7

TEMA: Prace se schrankou

Tento priklad slouZi k procviceni prdce se schrankou v ramci jedné aplikace.
Zadani:

1. Pomoci aplikace Poznamkovy blok vytvoite novy textovy soubor.
a. Dotohoto souboru vepiste Vase jméno a prijmeni, identifikacni Ccislo, nazev
studijniho programu, nazev fakulty a univerzity.
b. Vyzkousejte si libovolné kopirovani a pfesouvani textu pomoci schranky v rdmci této
aplikace.
c. Soubor ulozte pod nazvem Podpis.txt na svij disk K: na siti (nebo na plochu, pokud
nejste praveé pripojeni do fakultni sité).
d. Aplikaci Poznamkovy blok uzaviete.
2. Pomoci aplikace Vysttizky vytvorte obrazek se vzhledem pracovni plochy tak, aby byla vidét
ikona prohlizece.
a. Do obrazku dokreslete v aplikaci Vystfizky kikoné prohlize¢e cervenou Sipku
viz ndhled.

b. Obrazek ulozite na sv(j disk K: na siti (nebo na plochu) pod nazvem Plocha.jpg a

aplikaci zavrete.
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Reseni:

1. Spustit aplikaci Pozndmkovy blok - tlacitko Start/Vsechny
programy/Prislusenstvi/Poznamkovy blok. Spusti se aplikace Poznamkovy blok s novym
prazdnym souborem, do kterého lze vepisovat text. Pozn. Pomoci aplikace Pozndmkovy blok
Ize vytvéaret textové dokumenty ve formdtu prostého textu (pfipona .txt). MoZnosti této
aplikace pro praci s textem jsou velmi omezené (lze pouzit pouze zakladni formatovani textu,
a nastavit kddovani, nelze pracovat s obrazky a dalSimi objekty). V praxi se tato aplikace
pouzivd pouze pro rychlé uloZeni poznamek, kde nezalezi na grafickém vzhledu vystupu.

a. Vepsat text dle zadani (pro pfechod na dalsi radek pouzit klavesu Enter).

b. Kopirovani textu — vybrat text (napf. mysi, nebo pomoci kldvesy Shift+Sipky),
zkopirovat text do schranky — nabidka Upravy/Kopirovat (nebo klavesy Ctrl+C),
kliknout mysi na misto pro vlozeni, nabidka Upravy/Vlozit (nebo klavesy Ctrtl+V). Pro
presunuti textu plati obdobny postup — vybér textu, nabidka Upravy/Vyjmout (nebo
klavesy Ctrl+X), kliknout mysi na misto pro vloZeni, vlozit obsah schranky. Pozn.
V operacnim systému Windows slouZi schranka pro kopirovani, popf. pfesouvani
obsahu jak vramci jedné aplikace, tak mezi aplikacemi. Obecné plati, Zze pokud
zkopirujeme dalsi obsah do schranky, predchozi obsah schranky bude prepsan
(neplati pro aplikaci MS Office).

c. Ulozit soubor — nabidka Soubor/Ulozit — v dialogovém okné UlozZit jako zvolit cestu
dle zadani, do pole Nazev souboru vepsat misto * nazev dle zadani (nemazat pfiponu
.txt), tladitko Ulozit. Pozn. Tento vytvoreny soubor mlzZete pouzit napf. v postovnim
programu pro automatické pripojeni podpisu k napsanym dopisim.

d. Nabidka Soubor/Konec (nebo tlaéitko Zavfit v pravém hornim rohu okna aplikace).

2. Zobrazit na obrazovce plochu (napt. tlacitko Zobrazit plochu na Hlavnim panelu nastroja
v pravém dolnim rohu obrazovky), spustit aplikaci Vystfizky — tladitko Start/VSechny
programy/Pfislusenstvi/Vystfizky. Pozn. Aplikace Vystfizky slouzi ke kopirovani d&asti
obrazovky (pravé oteviené okno, plocha) do schranky. Dale umozniuje jednoduchou praci
stakto vytvorenymi obrazky, podporuje formaty .gif, .jpg a .png. Sipka tladitka
Novy/Obdélnikovy vystfizek/oznacdit mysi ¢ast plochy, kterou chceme zkopirovat. Pozn.
Pokud jsme si pfedem nezobrazili plochu, lze rezim kopirovani do schranky zrusit tlacitkem
Storno.

a. Tlaéitko Pero, nakreslit Sipku — vzhled ¢ary lze zménit Sipkou u tladitka Pero/Vlastni
nastaveni. Pozn. Ize pouZit rovnéZ tlacitko Guma pro vymazani car.

b. Nabidka Soubor/Ulozit jako/v dialogovém okné UloZit jako zvolit cestu dle zadani,
zménit nazev souboru (nemazat priponu .jpg), tladitko UloZit. Nabidka Soubor/Zavfit.

[ Zpét na zadani ]
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