5 Grafické objekty Priklad 6 Word 2010

TEMA: Vytvareni grafl, import dat do grafu

ManaZer oddéleni prodeji potrebuje vytvorit zprdvu obsahujici informace o prodejich za leden. Dokument bude
doplnén o grafické vyjddreni prodeji vybranych dni (pondéli a dtery) v prvnim tydnu. Ddle bude v grafu
naznacena progndza vyvoje do budoucnosti (pomoci trendd).

Zadani:
Oteviete soubor Grafimport.docx.

Pod text dokumentu vloZte spojnicovy graf se znackami.
Jako zdrojova data grafu importujte data ze souboru Prodej.txt, pouZijte pouze Udaje za
pondéli a utery.

3. Prepnéte datové Ffadky a sloupce - jako popisky osy x bude pouzito zdhlavi tabulky, ndzvy
datovych fad budou nazvy dni (datové rady maiji byt v fadcich).

4. Nad graf pridejte nazev Prehled prodejii za leden v 1. tydnu, jako nazev osy x vloZte text Cas,

jako nazev osy y text K¢.

Do grafu pridejte dalsi datovou fadu St.

K datové fadé Ut vytvorte spojnici trendu, polynom 3 stupné.

Naformatujte oblast grafu tak, aby byl zobrazen stin a zaoblené rohy.

Nechte v grafu zobrazit tabulku dat.

WK NWw

Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.

e 3
Prehled prodejti za leden v 1. tydnu

900

800 %
700 \
600 /\
_ 500 [\
ke 4oo / \ ——Po
300 - - ]
200 1 . —m-Ut
00 st
© 900 [10:00 | 11:00 | 12:00 | 13:00 | 14:00 | 15:00 | 16:00 | 17:00 | —— Polyg. (U1)
——Po| 147 | 802 | 185 | 202 | 246 | 202 | 125 | 187 303
—m-0t| 161 | 285 | 382 | 285 | 300 | 158 | 249 | 385 300
St| 182 | 301 | 400 | 187 | 189 | 285 | 302 | 277 @ 189

Cas

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



5 Grafické objekty Priklad 6 Word 2010

Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otev¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.:

Dokument Ize otevfit také pfimo v operaénim systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

Umistit kurzor dle zadani, karta VloZeni/skupina llustrace/pfikaz Graf/zobrazi se dialogové
okno Vlozit graf, vybrat typ grafu dle zadani. Na pozici kurzoru bude do dokumentu vlozZzen
graf, zaroven se vytvofi list seSitu aplikace Excel, ve kterém se upravuji zdrojova data pro
graf.

Do seSitu Excelu naimportovat data — v Excelu umistit kurzor mimo oblast s modrym
rameckem (napf. pod text) Pozn. Do oblasti s modrym rameckem nelze importovat data z
davodu jiz existujiciho propojeni na graf ve Wordu. V Excelu karta Data/skupina Naéist
externi data/Z textu/v dialogovém okné Importovat textovy soubor najit soubor dle zadani,
tlacditko Importovat. Bude spustén privodce pro import textu. Privodce projit vSsemi kroky az
na konec bez dalsiho nastavovani, data ze souboru budou vloZzena do Excelu od aktivni
buniky. Vybrat prvni tfi radky importované tabulky, zkopirovat je do oblasti s modrym
rameckem od bunky Al - pUvodni text vtéto oblasti bude prepsan, modry ramecek se
roztdhne na rozméry vloZenych dat. Data se automaticky zobrazi také v grafu. JelikoZ mame
v grafu zobrazit pouze data z pondéli a utery, zmensSit modry rdmecek pouze na prvni tfi
fadky tabulky (chytnout mysi pravy dolni roh ramecku, pfesunout mysi). Udaje vloiené
Wordem je mozné vymazat (buriky A4:D5).

Word spravné nerozeznal datové fady v tabulce, proto je nutné zaménit fadky a sloupce. PFi
stdle zobrazeném zdroji dat (pokud jste jiz zavreli Excel, musite jej znovu otevfit — karta
Nastroje grafu/zalozka Navrh/skupina Data/pfikaz Upravit data), ve Wordu karta Nastroje
grafu/zélozka Navrh/skupina Data/pfikaz Pfepnout fadek ¢i sloupec. Zméni se popisky osy x
a legenda podle zadani. Zavfit zdroj dat v Excelu tladitkem Zavfit (x v pravém hornim rohu
okna).

Oznadit graf, nazev grafu - karta Nastroje grafu/zalozka RozloZeni /skupina Popisky/pfikaz
Nazev grafu/Nad grafem/vepsat text dle zadani, nazev osy x — pfikaz Nazvy os/Nazev hlavni
vodorovné osy/Nazev pod osou/vepsat text dle zadani, ndzev osy y — ve stejné skupiné
ptikaz Nazvy os/Nazev hlavni svislé osy/Nazev vodorovné/vepsat text dle zadani.

Karta Nastroje grafu/zalozka Navrh/skupina Data/ptikaz Vybrat data/spusti se Excel a
dialogové okno Vybrat zdroj dat. Tladitko P¥idat, v okné Upravit fady/kliknout na tlacitko
vedle pole Nazev fady, v Excelu vybrat bunku A13, opét kliknout na tlaéitko vedle pole.
Stejnym zplisobem vloZit do pole Hodnoty Fad oblast bunék B13:/13, tlacitko OK. Datova
fada bude automaticky zobrazena také v grafu. Zavfit zdroj dat v Excelu tlacitkem Zavfit (x
v pravém hornim rohu okna).

Vybrat datovou fadu Ut, karta Nastroje grafu/zalozka Rozlozeni/skupina Analyza/ptikaz
Spojnice trendu/Dal$i moznosti spojnice trendu.../v dialogovém okné Format spojnice
trendu zatrhnout Polynomicky, nastavit stupen na 3, tladitko Zavrit.

Oznacit oblast grafu (kazda ¢ast grafu ma svij nazev, ktery se zobrazi po najeti mysi na ni),
karta Nastroje grafu/zalozka RozloZeni/skupina Aktualni vybér/v poli Prvky grafu by nyni
méla byt polozka Oblast grafu (pokud ne, dodatecné vybrat), pfikaz Formatovat vybér.
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V dialogovém okné Format oblasti grafu/polozka Styly ohrani¢eni/Zaoblené rohy, dale ve
stejném dialogovém okné polozka Stin/vybrat napf. jednu z predvoleb.

8. Karta Nastroje grafu/zidlozka RozloZeni/skupina Popisky/pfikaz Tabulka dat/Zobrazit
tabulku dat. Tabulka dat bude zobrazena pod grafem.

9. Pro uloZzeni dokumentu karta Soubor/UloZit (nebo tla¢itko UloZit na panelu nastroji Rychly
pristup). Zavfit dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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