LibreOffice Calc

Formatovani Cisel

Sekretarka spoleCnosti ,,NaSe zahrada“ potfebuje naformatovat data v jiZ pripravenych tabulkach.

Zadani:
Oteviete soubor FormatyCisla.ods.

1. Nallistu Potreby naformatujte sloupec Cena v $ tak, aby se zobrazoval znak $ pred daty,
nechte zobrazovat 2 desetinna mista. Dale ve sloupci Cena v K¢ nechte zobrazovat symbol
K¢ a také 2 desetinna mista.

2. Vesloupci DPH na listu Potieby nastavte format pro zobrazeni %, nechte zobrazovat
pouze cela cisla. Formatovani vyzkouSejte.

3. Nallistu Prodejci proved'te formatovani dat nasledujicim zptisobem:
a) ve sloupci Datum narozeni nechte zobrazovat nazev mésice (1. brezna 1966)
b) ve sloupci PSC nechte zobrazovat mezeru (734 01)
¢) ve sloupci Telefon naformatujte telefonni cislo dle ptikladu (777 82 10 11)
d) ve sloupci Prodej naforméatujte zaporné hodnoty cervené (zachovejte celd ¢isla), nechte

oddélovat tisice mezerou (11 556)
4.  SeSit ulozte a uzavrete.
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Reseni:
Otevrete soubor dle zadani naptiklad dvojitym kliknutim na néj v Prizkumnikovi nebo zkratkou
Ctrl+O v programu LibreOffice Calc.

1. Na listu Potreby oznacit buniky sloupce dle zadani (buniky C4:C29), pravym tlacitek
kliknout na vybranou oblast bunék a z kontextového menu zvolit Format bunék... V
dialogovém okné se prepnout na zalozku Cisla, zvolit Kategorii Ména a Format USD $
Anglictina (USA). Z nabidky vybrat vhodny zptisob zobrazeni dle zadani a nastavit
2 desetinna mista. Obdobné postupujte i pro oblast bunék D4:29.

2. Oznacit oblast bunék dle zadani (E4:E29), v liSté Formatovani stisknéte tlacitko procenta
(%). Zkuste si vloZit do nékteré z bunék v této oblasti ¢islo pro vyzkouSeni formatovani.
Pozn. Format Ize nastavit také v dialogovém okné Format bunék — viz bod 1.

3.  Prepnéte se na list prodejci a nejprve vybrat oblast bunék dle zadani, dale pokracovat napft.
takto:

a) pravym tlacitek kliknout na vybranou oblast bunék a z kontextového menu zvolit
Format bunék... V dialogovém okné se pfepnout na zalozku Cisla, zvolit Kategorii
Datum a Format 31. prosince 1999.

b) pravym tlacitek kliknout na vybranou oblast bunék a z kontextového menu zvolit
Format bunék... V dialogovém okné se prepnout na zéalozku Cisla, zvolit Kategorii
Definované uZivatelem a protoZe v zakladu neni k dispozici format poStovniho
smérovaciho Cisla, musime si jej vytvorit zapsanim hodnoty Formatovaciho kédu

stiskem tlacitka Pridat. Nakonec stiskneme OK.

c) Obdobné jako v predchozim pripadé (3.b) pravym tlacitek kliknout na vybranou oblast
bunék a z kontextového menu zvolit Format bunék... V dialogovém okné se prepnout
na zalozku Cisla, zvolit Kategorii Definované uZivatelem a zapiSeme Formatovaci kéd
??? ?? ?? ??. Klikneme na ikonu Upravit komentar a zadame vhodny popisek a
potvrdime stiskem tlacitka PFidat. Nakonec stiskneme OK.

d) pravym tlacitek kliknout na vybranou oblast bunék a z kontextového menu zvolit
Format bunék... V dialogovém okné se pfepnout na zalozku Cisla, zvolit Kategorii
Cislo a vyberte vhodny Format. Nakonec stiskneme OK.

4.  Soubor uloZte (Ctrl+S) a zavrete (Ctrl+W).
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