LibreOffice Calc

Hledani a nahrazovani dat

Sekretarka spolecnosti ,,NaSe zahrada“ praveé zjistila, Ze dodavatelska firma zménila nazvy vyrobki.
Musi tedy aktualizovat prisluSné seznamy. Dale dostala za tikol odstranit zaznamy se zboZim, které
neni na skladeé.

Zadani:

Otevtete soubor Nahrazovani.ods.

1.
2.

Na listu Ndbytek nahrad’te vSechny vyskyty slova komfortni za slovo pohodIné.

Na listu Potreby nahrad’te vSechny vyskyty slova Bambus za slovo Tartan. Zamérite
vSechny tvary (Bambusovd, Bambusové atd.) pouze ve sloupci Ndzev vyrobku.

Nahrad’te vSechny vyskyty slova ano ve sloupci Skladem za slovo skladem. Nahradu slova
proved'te v celém sesité.

Oznacte na listu Vse vSechny bunky ve sloupci Skladem s hodnotou ne. Odstrante
zaznamy (celé fadky) obsahujici tyto polozky ze seznamti.

Sesit ulozte a uzavrete.
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LibreOffice Calc

Reseni:
Otevrete soubor dle zadani naptiklad dvojitym kliknutim na néj v Priizkumnikovi nebo zkratkou
Ctrl+O v programu LibreOffice Calc.

1.

Zobrazit list Ndbytek a vybrat menu Upravy / Najit a nahradit... (nebo klavesova zkratka
Ctrl+H). Do pole Hledat napsat komfortni a do pole Nahradit za napsat pohodIné.
Stisknout tlacitko Nahradit vSe. Zav¥it dialogové okno.

Zobrazit list PotFeby a vybrat pouze sloupec Ndzev vyrobku, menu Upravy / Najit a
nahradit... (nebo klavesova zkratka Ctrl+H). Do pole Hledat napsat Bambus a do pole
Nahradit za napsat Tartan. Stisknout tlacitko Vice voleb a zkontrolovat, Ze je zatrhnuto
Pouze v soucasném vybéru. Stisknout tlacitko Nahradit vSe. Zavfit dialogové okno.
Vybrat menu Upravy / Najit a nahradit... (nebo klavesové zkratka Ctrl+H). Do pole
Hledat napsat ano a do pole Nahradit za napsat skladem. Zatrhnout volbu Celé buriky (ano
je kratky vyraz, mohlo by byt také soucasti delSich slov ¢i ndzvl — napf. slovo Lano, coz
nechceme). Stisknout tlacitko Vice voleb a zatrhnout volbu Hledat ve vsech listech.
Stisknout tlacitko Nahradit vSe. Zavrit dialogové okno. Zobrazit si pro kontrolu také dalsi
listy, Ze se na nich provedla poZadovana nahrada.

Zobrazit list VSe a kliknout na zahlavi sloupce E (Skladem), stisknout Ctrl+H. Do pole
Hledat napsat ne. Stisknout tlacitko Vice voleb a zkontrolovat, Ze je zatrhnuto Pouze v
soucasném vybéru. Stisknout tlacitko Najit vSe. Zavrit dialogové okno. Kliknout pravym
tlacitkem mysi na jednu z oznacenych bun€k a z kontextového menu vybrat polozku
Odstranit... V dialogovém okné vybrat poloZzku Smazat celé radky.

Soubor uloZte (Ctrl+S) a zavrete (Ctrl+W).
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