LibreOffice Calc

Import/export dat

Sekretaika spolecnosti ,,NaSe zahrada“ potebuje pfipravit cenik rota¢nich sekacek. Udaje o
jednotlivych modelech cerpa z www stranky. Dale musi vytvorit www stranku se seznamem
prodejct, ktery ma uloZen v textovém souboru, a pfipravit soubor pro import kontaktd vSech
prodejcti do postovniho programu.

Zadani:

Otevrete soubor ImportExportDat.ods.

1.

Na list ZboZi importujte data z www stranky uloZené v souboru RotacniSekacky.htm.
Prizpisobte Sitku sloupct na listu Zbozi.

Na list Prodejci importujte data z textového souboru Prodejci.txt. PouZijte spravné
kédovani Cestiny a spravny oddélovac. Importujte vSechna data. Prizptisobte Sitku sloupct
na listu Prodejci.

Na listu Prodejci vloZte mezi sloupce A a B prazdny sloupec s nazvem Prijmeni. Text

ve sloupci Prodejci rozdélte do dvou sloupcii tak, aby ve sloupci Prodejci ziistalo jméno,
a ve sloupci Prijmeni bylo ptijmeni prodejce. Jako oddélovac pouZijte mezeru.

Na listu Prodejci odstraiite prvni tfi fadky, buriky listu uloZte na plochu pod ndzvem
Prodejci.csv. Jedna se o prosty textovy soubor, tidaje na jednotlivych fadcich budou
oddéleny stredniky.

Sesit ulozte pod pivodnim nazvem a uzavrete.
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LibreOffice Calc

Reseni:
Otevrete soubor dle zadani naptiklad dvojitym kliknutim na néj v Priizkumnikovi nebo zkratkou
Ctrl+O v programu LibreOffice Calc.

1.

Oteviete soubor RotacniSekacky.htm (Ctrl+0), zvolte jazyk pro import Vlastni/Cestina a
zatrhnéte volbu Detekovat specialni cisla (nap¥. data). V novém okné oznacte tabulku s
daty vcetné zahlavi (A10:J28), zkopirujte (Ctrl+C) a prepnéte se do ptivodniho seSitu na
kartu Zbozi, kde vyberte buriku A4 a vloZte obsah schranky (Ctrl+V). Oznacte sloupce A:J a
prizptsobte jejich Sitku dvojitym kliknutim na rozhrani mezi zdhlavi sloupcii. Okno
RotacniSekacky.htm zavrete.

Prepnéte se na list Prodejci a znova zvolte otevieni souboru (Ctrl+0), najdéte poZadovany
soubor Prodejci.txt a vyberte jej. V okné pro import nastavte resp. zkontrolujte spravné
nastaveni Znakové sady a Jazyka. Zatrhnéte spravny oddéloevac, v tomto souboru je to
sttednik. Z nové otevieného okna nakopirujte vSechna data (A1:A31) do schranky (Ctrl+C),
prepnéte se na druhé okno do listu Prodejci, vybere buniku A4 a vloZte obsah schranky
(Ctrl+V). Oznacte sloupce A:G a prizptsobte jejich Sitku dvojitym kliknutim na rozhrani
mezi zahlavi sloupcti. Okno Prodejci.txt zaviete

Vyberte sloupec B kliknutim na jeho zahlavi. Pak kliknéte na zahlavi sloupce B pravym
tlacitkem a z kontextového menu vyberte poloZzku Vlozit sloupce. Do prazdné buiniky B4
napiSte nazev zahlavi Prijmeni. Oznacte buiiky A5:A34 na listu Prodejci, vyberte menu
Data / Text do sloupcii..., vyberte oddélovac mezera a stisknéte OK. Zméiite text v buiice
A4 na Jméno.

Prepnéte se na list Prodejci a vyberte menu Soubor / Ulozit jakoe... (Ctrl+Shift+S) a vyberte
typ souboru Text CSV, potvrd'te pouZiti formatu Text CSV a nastavte spravny oddélovac.
Sesit ulozte (Ctrl+Shift+S) pod ptivodnim ndzvem a typem (ImportExportDat.ods) a
zavriete (Ctrl+W).
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