LibreOffice Calc

Vytvareni maker pomoci zaznamu

Sekretarka spolecnosti ,,NaSe zahrada“ si vytvorila pomoci zdznamu tfi makra pro usnadnéni
opakujicich se ¢innosti.

Zadani:
Otevrete soubor ZaznamMakra.ods. Pomoci zaznamu vytvorte postupné tfi makra dle nasledujiciho
zadani. Makra ukladejte do aktivniho seSitu.

1.

Formatovani bunék:

Vytvoite pomoci zaznamu makro Nadpis, které na listu Uvod slouci buiiky A2:K3 a
zarovna je na stied, text ve slouCené bunice naformatuje tucné, velikost 14. Dale makro
nastavi burice svétle zelené pozadi.

Hledani:

Vytvorte pomoci zaznamu makro Hleddni, které v oznaceném sloupci nalezne prvni
vyskyt slova kvétinac. Makru prirad’te klavesovou zkratku Ctrl+K pro snadn€jsi spusSténi.
Kopirovani mezi listy:

Vytvorte pomoci zaznamu makro Vypocet, které zkopiruje z listu Nabytek bunky C4:D18
do tabulky na listu Vypocty (idaje vloZi od buriky D5). Na nastrojovou liStu Standardni
pridejte tlacitko Vypocet, kterym bude moZné makro spustit.

Sesit uloZte a zavrete.
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LibreOffice Calc

Reseni:
Otevrete soubor dle zadani naptiklad dvojitym kliknutim na néj v Prizkumnikovi nebo zkratkou
Ctrl+O v programu LibreOffice Calc.

1.

Prepnéte se na list Uvod, vyberte menu Nastroje / Makra / Zaznamenat makro, oznacte
oblast A2:K3, volte Sloucit burniky a zarovnat na stred, zvolte pismo Tucné a nastavte
velikost na 14 bodi, nastavte svétle zelené pozadi. Zastavte nahravani maker. Zvolte
aktualni soubor pro uloZeni makra, stisknéte tlacitko Novy modul, ponechte standardni
nazev a stisknéte OK, pak vepiSte do pole Nazev makra text Nadpis a stisknéte tlacitko
Ulozit. Provedené zmény zruSte nékolikerym stisknutim ikony Zpét a poté makro znova
spust'te pres menu Nastroje / Makra / Spustit makro... a vyberte z aktualniho souboru
makro Nadpis.

Prepnéte se na list Nabytek, oznacte cely sloupec B, vyberte menu Nastroje / Makra /
Zaznamenat makro, stisknéte Ctrl+H a do pole Najit vloZte slovo kvétindc, stisknéte
tlacitko Vice voleb a zatrhnéte Pouze v soucasném vybéru, stisknéte Najit a dialogové
okno zavrete. Zastavte nahravani maker. Do aktualniho souboru uloZte toto makro pod
nazvem Hleddni. Vyberte menu Nastroje / Prizpiusobit... a v dialogovém okné na zéaloZce
Klavesnice oznacte Klavesovou zkratku Ctrl+K a ze seznamu Funkce / Kategorie /
Makra LibreOffice / Nazev aktualniho souboru / Standard / Module 1 vyberte Funkci
Nadpis a stisknéte tlacitko Zmeénit a potom OK. Oznacte sloupec B a stisknéte Ctrl+K pro
vyzkouSeni makra.

Prepnéte se napt. na Listl, vyberte menu Nastroje / Makra / Zaznamenat makro, prepnéte
se na list Nabytek, oznacte buniky C4:D18, zkopirujte je do schranky Ctrl+C a prepnéte se
na list Vypocty. Vyberte buiiku D5 a vloZte ze schranky Ctrl+V. Zastavte zdznam makra.
Makro uloZte pod prisluSnym nazvem do aktualniho souboru. Vyberte menu Nastroje /
Prizpisobit... a na zaloZce Nastrojové liSty vyberte liStu Standardni a stisknéte tlacitko
Pridat.... V dialogovém okné zvolte Kategorii / Makra LibreOffice / <Aktualni
soubor> / Standard / Modulel a poZadované makro. Stisknéte Pridat. Opakovanym
stiskem tlacitka Zpét uved'te obsah listu Vypocet do ptivodniho stavu a umistéte kurzor do
libovolné buriky na tomto listu a pravé zaznamenané makro spust'te tlacitkem.

Soubor ulozte (Ctrl+S) a zavrete (Ctrl+W).
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