1 Tabulky Pfiklad 7 Access 2010

TEMA: Razeni a filtrace dat

Sekretdrka spolecnosti ,Nase zahrada” pracuje s rozsdhlymi tabulkami. Pro prehlednéjsi prdci s daty pouZivd
fazeni a filtraci dat na zdkladé raznych kritérii.

Zadani:
Oteviete databazi RazeniFiltrace.accdb.

1. V tabulce Vyrobky sefadte zaznamy sestupné dle pole Jednotkovd cena.

2. Vtabulce Zdkaznici sefadte zaznamy vzestupné nejprve dle pole Region a dale dle pole
Meésto.

3. Zruste v tabulce Zdkaznici pfedchozi zplsob Fazeni a sefadte data nejprve dle pole Zemé,
ddle dle pole Region a nakonec dle pole Mésto.

4. Vytvorte v tabulce Zdkaznici filtr, kterym zobrazite pouze zdkazniky z Regionu Wayoming
(WA) a dale pridejte podminku pro zobrazeni zdznamd, kde PSC zaéina &islici 1.

5. Zruste filtr a zobrazte pouze zakazniky mimo Seattle.

6. Ve formuldfi Zdkaznici zobrazte pomoci filtru zakazniky pouze z mésta Redmond.

7. V tabulce Vyrobky zobrazte pomoci Filtru podle formulafe pouze vyrobky z kategorii Bulbs a
(nebo) Roses.

8. Vtabulce Objedndvky zobrazte pomoci RozSiteného filtru zaznamy, kde Dopravné je vétsi
nez $10 a kde Datum objedndvky je vrozmezi 20.1.2009 - 31.1.2009. Zaznamy sefadte
sestupné dle Regionu prijemce a dale vzestupné dle Mésta pfijemce.

9. Zaviete databazi.
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Reseni:

Po spusténi aplikace MS Access (tladitko Start/Vsechny programy/Microsoft Office/Microsoft
Access 2010) se otevie Access v zobrazeni Microsoft Office Backstage (karta Soubor). Tlacitko
Otev¥it, najit soubor dle zadani (nebo v jiz oteviené aplikaci MS Access karta Soubor/Otev¥it).

Pfi otevieni databaze se muze zobrazit panel zprav s vystrahou zabezpeceni. Tato vystraha se
zobrazuje v pfipadé, Ze se v oteviraném souboru nachazi aktivni obsah. Kliknéte na tlacitko
Povolit obsah. Zobrazovani tohoto panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (karta
Soubor/tlac¢itko  MoZnosti/polozka Centrum zabezpeceni/tlalitko Nastaveni centra
zabezpeceni).

1. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v navigacnim
podokné), oznacit sloupec (pole) dle zadani, karta Domu/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz
Sestupné (nebo kliknout na Sipku v zéhlavi pfislusného pole tabulky/Radit od Zdo A).
Zaznamy budou v tabulce serazeny sestupné dle ptislusného pole, aplikace a zplsob razeni je
vidét dle Sipky v zahlavi sloupce. Zavfit tabulku (tlacitko ZavFit v pravém hornim rohu tabulky,
potvrdit zmény v navrhu tabulky). Nastaveny zplsob fazeni zaznam( bude uloZen spolu
s tabulkou.

2. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v naviga¢nim
podokné). Jednoduché fazeni dle vice poli se provadi stejnym zplisobem jako v bodé 1, jen
s tim rozdilem, Ze se pfedem oznadi vice poli najednou. Déle karta Domiui/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz Vzestupné. Zaznamy budou v tabulce sefazeny vzestupné nejprve dle pole
Region a dale dle pole Mésto.

Zrusit predchozi zpUsob fazeni — karta Domu/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Odebrat
fazeni. Jednoduché razeni dle vice poli se provadi stéle stejnym zplsobem jako v bodé 1, jen
s tim rozdilem, Ze se pfedem oznaci vice poli. Zde plati jedna podminka — pole musi spolu
sousedit, poradi fazeni je zleva doprava (nejprve se fadi dle pole umisténého nejvice vlevo).
JelikoZz mame seradit zakazniky nejprve dle pole Zemé a teprve poté dle poli Region a Mésto,
je tfeba pole (sloupec) Zemé premistit - oznacit sloupec (kliknout na jeho zahlavi), pfetdahnout
mysi nalevo od pole Region). Dale karta Domu/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz Vzestupné.
Zaznamy budou v tabulce sefazeny vzestupné nejprve dle pole Zemé, dale dle Region
a nakonec dle pole Mésto.

Domi Vytvofeni Externi data Databazové nastroje Fole Tabulka @
|_b\-,g/, % 4] vzestupni ﬂ = = }} . Calibri
— EN Z | sestupné Lind =~ & " =»- B L U|E
Zobrfzem 9/ T T Aktl‘.l,?!zvovat >( . E' Majit - ﬁ . aly & . =
Zobrazeni | Schranka Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Formatovani textu
V3echny objekty aplikace .. ~/| « | = Zakaznici
Tabulky 2 Jméno - | Pfijmeni ~-| Adresa - Zem& -t Region ~f Mésto  ~f
E «ategorie Neil Charney 1842 10th Aver Canada BC Sidney
55 objednavky Jane Clayton 785 Beale St. | Canada BC Sidney
= vrobky Jose Lugo 23 Tsawassen | Canada BC Tsawassen
- - Susan M. Tjarnberg 1900 Oak St. | Canada BC Vancouver
& Awmie Kim Akers 1932 52nd Ave Canada BC Vancouver
Formulife £ Steve Alboucg 13017thSt. | Canada BC Vancouver
5l zakanici Jon Morris 490 Fulton Dr. | Canada BC Vancouver
Stuart Munson 7320 Edwards ; Canada BC Vancouver
Connie Waite 3319 Hillside D Canada BC Vancouver
Brian Fleming 537 Orchard Av Canada BC Victoria

Najit ve sloupci Region polozku WA, kliknout na ni, karta Domui/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz Vybér/Rovna se WA (nebo kontextova nabidka polozky WA/Rovna se WA,
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Domi Vytvofeni Externi data Databdzové nastroje Pole Tabulka
L’-?-.’Z 1 L? El\-’zestupné Oz oy = I }3 =
Zobrazeni Filtr :l Sestupnev ; Rovnd s¢ WA v Najit 7
- F % Odebrat fazeni Nerouns se WA B [§ ~
Zobrazeni | Schranka Sefadit a filtrovat Obsahuje WA | Najit
V3echny objekty aplikace ... »| « | 7] Zakaznic Neobsahuje WA
Tabulky % Zemé& | Region ™| Mésto
B3 Kategorie USA WA Arlington 283¢
F Objednévky usA WA Auburn 349;
T virobky UsA WA Bellevue 8897
o UsA WA Bellevue 545:
B usa WA Bellevue 332

nebo Sipka v zahlavi sloupce Region/zatrhnout pouze polozku WA). Budou zobrazeny pouze
zdznamy odpovidajici zadané podmince pro filtr. V zahlavi sloupce, kde byla podminka
aplikovana, se zobrazi ikona filtru. Pridani dal$i podminky pro filtr — vybrat Cislici 1 na zac¢atku
libovolného pole ve sloupci PSC, karta Dom{/skupina Seradit a filtrovat/piikaz Vybér/Ma na
zacatku 1 (nebo kontextova nabidka polozky WA/Ma na zaéatku 1). Nyni budou zobrazeny
zaznamy vyhovujici obéma zadanym podminkdam (podminky jsou aplikovany soucasné,
logicky And).

‘ =7 Zakaznici |
Zemé& | Region 1V Mésto psC <7 Telefonniéi -
UsA WA Bellingham 14233 (360) 555-0147
USA WA Granite Falls | flonan tacarcee njgg
UsA WA Kirkland 1 "t vamot s
UsA WA Seattle 153 Kopiroat 1190
UsA WA Seattle 18 1100
UsA WA Seattle 14] RaditodApoz 116
USA WA Seattle 1%] BaditodZpoa 119
UsA WA Seattle 1 .36
Smazat filtr z: PSC
USA WA Seattle 1 ) 153
UsA WA Seattle ] Tedovélity ' h7a
USA WA Seattle 11 v | Ménazagatku 1 1176
UsA WA Seattle 1 Nemdnazaditkul (179
uUsa WA Yakima 1 Obsahuje 1 188
*

Neobsahuje 1
Tabulka je stale v zobrazeni Datového listu (pokud jste ji jiz zavreli, oteviete dle bodu 2).
Zrusit pfedchozi filtr — karta Domui/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Upfesnit/Odebrat filtr.
Kritéria pro filtraci budou smazdna, zobrazi se vSechny zaznamy v tabulce. Definované fazeni
zaznamu stdle zGstava. JelikoZ je tabulka velmi rozsahla a dlouho by trvalo najit polozku
Seattle, lze zobrazit kontextovou nabidku jakéhokoliv pole ve sloupci Mésto/Textové
filtry/Neobsahuje.../do dialogového okna Vlastni filtr vepsat text Seattle. Podminku pro
filtraci lze zadat rovnéz vsemi zpUsoby uvedenymi v bodu 4. Zavfit tabulku (tlacitko Zavfit
v pravém hornim rohu tabulky, potvrdit zmény v navrhu tabulky). Posledni zpUsob Ffazeni a
filtrace zaznamu bude uloZen spolu s tabulkou.

Zobrazit formuldr Zdkaznici - dvakrat kliknout na formular v navigacnim okné (pokud jsou
objekty v navigaénim okné rozmistény tak, Ze formular neni vidét, je tfeba zménit zplsob
zobrazeni objektd v navigaénim podokné — Sipka v zahlavi navigaéniho podokna/Typ
objektu). Ve formulati je nyni zobrazeno vSech 110 zdznamu tabulky (po zaznamech se
mulzeme pohybovat pomoci Sipek ve spodni casti formulare. Vytvoreni filtru — nalistovat
zékaznika z mésta Redmond, kliknout do pole Mésto, karta Domi/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz Vybér/Rovna se Redmond. Pozn. Zadat podminku pro filtraci Ize opét viemi
zpUsoby popsanymi v predchozich bodech. Nyni se lze ve formulafi pohybovat pouze po
odfiltrovanych zdznamech (8 zaznamu). Zavfit formular (tlacitko Zavf¥it v pravém hornim rohu
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formulare). Pozn. Nastaveny filtr se s formulafem neuklada (na rozdil od tabulek), pti dalsim
otevreni formuldre budou pfistupné opét vSechny zaznamy.

Domd | Vytvofeni  Externidata  Databazové nastroje o @
7 3 . == |
= o A o= 2 gy % .
Ea il Rovné se Redmond =*-| B 7 U |iE

Zobrazeni Filtr Majit =
- Nerovna se Redmond k| A= =

Zobrazeni | Schrinka | Sefadita fill Qbsahuje Redmond | Majit Formétovani textu

Viechny objekty aplikace .. * | « Neobsahuje Redmond I 4
Tabulky IS

B3 Kategorie LYY
» Bl
EH Objednavky é% I,@ Zak —
B3 vyrobky e mekvadae aKaznici
EH zakaznici e
Formulife ~ Kad zdkaznika | |ATKTE §
] zikeznici Iméno a piijmeni | |Teresa I [atkinson 1
20 Cedar Way

[w | Regioni WA ]
Zeme | lsa___ )
|

[Telefon | [(425) 555-0191

Zaznam: M 128 L 7 Filtrovino | Vyhledavani

7. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v navigaénim

podokné). Filtr podle formuladfe umoznuje zadat vice podminek do filtru najednou, pripadné
Ize definovat také alternativni podminky (logické Nebo). Karta Domi/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz UpfFesnit/Filtrovat podle formulafe. Nyni bude zobrazena tabulka prazdna,
do jednotlivych poli se zadavaji podminky pro filtraci. Ve sloupci Kategorie vybrat ze seznamu
polozku Bulbs (1. podminka), druhou podminku pfidat nasledovné — zadlozka Nebo ve spodni
Casti tabulky, stejnym zplsobem jako u prvni podminky vybrat poloZzku Roses. Aplikace filtru

| 7] vyrobky: Filtr podle formuldfe

Kad MNazev vyrobku Latinsky nazev Kategorie MnoZstvi v jednotce

PestControl =+
Rhododendron

Shrubs/Hedges
Soils/Sand
Tools

Trees

Wetland plants ~

% Hledat 3 Nebo [ /

— karta Domt/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Upfesnit/Pouzit filtr ¢i fazeni dat (nebo
pfikaz Pfepnout filtr). V tabulce budou zobrazeny pouze vyrobky z obou kategorii. Zavtit
tabulku (tlac¢itko Zavfit v pravém hornim rohu tabulky, potvrdit zmény v ndvrhu tabulky).
ZpUsob fazeni a filtrace zadznamu bude uloZen spolu s tabulkou.

Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v navigacnim
podokné). Rozsifeny filtr se pouziva pfi aplikaci sloZitych kritérii pro filtraci a pfi rlzném
fazeni dle rGznych poli v tabulce. Pfi definici kritérii Ize pouZivat vyrazy (podrobnéjsi popis
vyraz( viz kapitola vénovand dotazim). Karta Domt/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz
Upfesnit/Rozsifeny filtr &i Fazeni.../zobrazi se navrhova mfizka rozsifeného filtru. V horni
¢asti okna se nachazi tabulka se seznamem vSech poli. Tato pole se pfi zadavani kritéria
pretdhnou do sloupce ve spodni ¢asti. Do kazdého sloupce se pak zadavaji kritéria a zpUsob
fazeni. Do prvniho sloupce v mfizce pretahnout mysi z tabulky Objedndvky (umisténé v horni
Casti okna) pole Dopravné, v prvnim sloupci zadat do pole Kritéria: >10. Do druhého sloupce
pretdhnout mysi pole DatumObjedndvky, zadat do pole Kritéria: Between #20.1.2009# And
#31.1.2009# (datum lze vloZit bez znacek #, znak mfizky prifadi Access automaticky). Pozn.
SloZitéjsi vyrazy jako tento Ize vkladat také pomoci Tviirce vyrazi — kontextova nabidka pole
Kritéria: v pfislusném sloupci/Sestavit.../zobrazi se okno tvlirce vyrazl. V horni ¢asti okna se

bude zobrazovat vysledny vyraz vytvofeny pomoci oken ve spodni &asti. Sestavit vyraz:
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vlevém okné otevfit seznam Operatory, v prostfednim okné vybrat polozku
Porovnavaci, v pravém okné vybrat operator Between (tento operator slouzi pro
zaddvani intervalu od — do), dvakrat na néj kliknout pro vloZeni do horni ¢asti okna.
Na pozice misto textu Vyraz vlozit pocatecni a kone¢né datum dle zadani, tlacitko OK.
Podrobnéjsi popis vyrazli viz dalsi kapitola vénovana dotaz(im). Vyraz bude vloZzen do
prislusného pole v mfizce. Do dalSich sloupct pretahnout pole pro Fazeni, nastavit prislusny
zplsob Fazeni vybérem ze seznamu. Aplikace filtru — karta Domu/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz Upfesnit/Pouiit filtr ¢i Fazeni dat (nebo prikaz Pfepnout filtr na stejné
karté). V Datovém listu budou zobrazeny pouze zaznamy vyhovujici zadanym kritériim,

Domi Vytvoreni Externi data Databazové nastroje

=SB vyjmout | = B
J 53 Kopirovat | - == v
VloZit
Zobrazeni Schranka Sefadit afiltrovat | g Filtr podie formulafe

Viechny objekty aplikace ... | « || &3 Objednévky"'jﬁl Objedi 'W_  pouiit filtr i fazeni dat |
=~
Py

Tabulky 0 Roziifeny filtr ¢ fazeni...

j Kategarie Objednavky _.;:f;x =
A m | Madist z dotazu...
=] . i KadZaméstnan -
] DatumObjednz [ Uloit jako dotaz
ez Virobky DatumDodani
. » DatumCdeslan »
3 zékaznia KédPfepravee X vymazat miizku
Formuliie -3 Dopravné = Zavfit
= zakamic IménaPfijemece T
4
vPoIe: Dopravné DatumObjednavky
Radit:
Kritéria: |>10

Mebo:
1

Hotovo |

zaznamy bLudou sefazeny dle nastavenych pozadavk(. Pozn. Kritéria pro filtraci a fazeni dat
se vzdy ukladaji v ndvrhové mrizce rozsifeného filtru bez ohledu na zpUsob jejich vytvoreni.
Zavrit tabulku (tlacitko Zavfit v pravém hornim rohu tabulky, potvrdit zmény v navrhu
tabulky). ZpUsob fazeni a filtrace zaznamu bude uloZen spolu s tabulkou.

9. Zavrit databazi - karta Soubor/Zavfit databazi (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim rohu
okna).

[ Zpét na zadani }
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