3 Formulare a sestavy Priklad 3 Access 2010

TEMA: Sestavy

Sekretdrka spolecnosti NaSe zahrada, a.s. dostala za ukol zpracovat podklady pro poradu ve formé
jednoduchych sestav.

Zadani:
Oteviete databazi Sestavy.accdb.

1. Vytvoite sestavu Prehled kategorii, ktera bude zobrazovat data tabulky Kategorie. PouZijte
nastroj Sestava. Sestava bude obsahovat nadpis Kategorie vyrobk.

2. Vytvoite pomoci privodce sestavu Zdkaznici dle regiont, zobrazte pouze pole Jméno,
Prijmeni, Mésto, Region a Zemé. Jako zdroj dat poutzijte tabulku Zdkaznici.

a. Zaznamy v sestavé seskupte dle pole Zemé a sefadte je dle pole Prijmeni.

b. Nastavte rozloZeni sestavy Obrys, orientaci ponechte na vysku.

c. Vnavrhovém zobrazeni ptidejte do sestavy dalsi iroven seskupeni dle pole Region,
do zahlavi skupiny presunte textové pole zobrazujici ndzev regionu, a odpovidajici
popisek.

d. Nechte skupiny urovné Region udriovat pohromadé, barvu pozadi zahlavi skupiny
Region nastavte na Sedou.

3. Zaviete databazi.
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Reseni:

Po spusténi aplikace MS Access (tladitko Start/Vsechny programy/Microsoft Office/Microsoft
Access 2010) se otevie Access v zobrazeni Microsoft Office Backstage (karta Soubor). Tlacitko
Otev¥it, najit soubor dle zadani (nebo v jiz oteviené aplikaci MS Access karta Soubor/Otev¥it).

Pfi otevieni databaze se muize zobrazit panel zprav s vystrahou zabezpeceni. Tato vystraha se
zobrazuje v ptipadé, Ze se v oteviraném souboru nachazi potencidlné nebezpecny, nepodepsany
nebo aktivni obsah. Pokud jste si jisti, Ze jste soubor vytvofili sami, ¢i pochazi z davéryhodného
zdroje a muZete dlvérovat jeho obsahu, mlzZete tento obsah povolit tlacitkem Povolit obsah.
Zobrazovani tohoto panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (karta Soubor/tlacitko
Moznosti/polozka Centrum zabezpeéeni/tladitko Nastaveni centra zabezpeéeni).

1. Oznacit tabulku dle zadani, karta Vytvoreni/skupina Sestavy/prikaz Sestava. Bude vytvorena
sestava, kterd bude ve formé tabulkového rozloZeni zobrazovat vSechna pole z oznacené
tabulky. Sestava bude zobrazena v zobrazeni rozloZeni sestavy. Pozn. Zobrazeni rozloZeni je
vhodné pro Upravy sestav souvisejici s formatovanim, rozloZzenim ovladacich prvkd apod.
Zména nadpisu sestavy — dvakrat kliknout na popisek s textem Kategorie, pfepsat text na
nadpis dle zadani. Zobrazit sestavu — karta Nastroje rozloZeni sestavy/zalozka
Format/skupina Zobrazeni/ptikaz Zobrazeni/Zobrazeni sestavy. Zavfit sestavu tladitkem
Zavfit v pravém hornim rohu okna.

2. Karta Vytvoreni/skupina Sestavy/prikaz Privodce sestavou. Spusti se Privodce sestavou.
V prvnim kroku zvolit tabulku a pfetdhnout pole dle zadani (tlacitko >), dale pokracovat dle
nasledujicich krok:

a. 2. krok— pro seskupeni pfesunout pole Zemé
3. krok — vybrat pole Pfijmeni pro fazeni

b. 4. krok — zvolit rozvrZeni sestavy dle zadani
5. krok — zvolit styl formatovani sestavy dle zadani
6. krok — vepsat nazev sestavy dle zadani, tlacitko Dokoncit.

c. Zobrazit sestavu v navrhovém zobrazeni — pokud je tfeba, zavfit ndhled sestavy —
tlaCitko Zav¥it nahled na karté Nahled. Sestava bude zobrazena v ndvrhovém
zobrazeni. Pozn. Navrhové zobrazeni sestavy se pouZivd pro podrobnéjsi Upravy
sestavy vcetné prace s ¢astmi sestavy (zadhlavi a zapati apod.). Pridani dalsi darovné
skupiny - zobrazit podokno uloh Skupina, fazeni a soucet — karta Nastroje navrhu
sestavy/zalozka Navrh/skupina Skupiny a souhrny/pfikaz Seskupit a sefadit. Ve
spodni ¢asti okna se zobrazi podokno uUloh. Pfidat Uroven seskupeni — v podokné uloh
Skupina, fazeni a soucet tlacitko PFidat skupinu, zvolit pole Region. Uroven
seskupeni presunout v podokné uloh pomoci Sipky nahoru hned pod udroven
seskupeni dle Zemé. Do sestavy bude pridana dalsi sekce — Zdhlavi Region. Pfesunout
do této sekce popisek a textové pole Region — nejprve zménit rozloZeni pole Region
na skladané (kliknout pravym tlacitkem mysi na pole/RozloZeni/Skladané, pfesunout
dvojici popisek — textové pole do sekce Zdhlavi Region. PrizpUsobit Sitku zahlavi sekce
tazenim mysi za spodni okraj sekce.
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d. V podokné uloh Skupina, fazeni a soucet vybrat Uroven seskupeni, tlacitko Dalsi,
v seznamu zvolit UdrZovat celou skupinu pohromadé na jedné strance. Barva pozadi
sekce zahlavi — oznadit sekci Zdhlavi Region, karta Nastroje navrhu sestavy/zalozka
Format/skupina Format ovladaciho prvku/pfikaz Vypln obrazce.
Zobrazit sestavu — karta Nastroje rozloZeni sestavy/zalozka Navrh/skupina Zobrazeni/ptikaz
Zobrazeni/Zobrazeni sestavy. Pozn. Nastaveni udrzovani skupin pohromadé se projevi az
v ndhledu sestavy pred tiskem. UlozZit sestavu (tlacitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pristup), zavfit sestavu tlacitkem Zav¥it v pravém hornim rohu okna.
3. Zavrit databazi - karta Soubor/Zavfit databazi (nebo tlaéitko Zavfit — x v pravém hornim rohu
okna).

[ Zpét na zadani ]
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