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TEMA: Prace s obrazky, galerie

Pfedem ji} pfipraveny text Privodce zahrddkdfe potfebuje graficky dotvofit. Casto se do dokumenti
pro doplnéni ilustrace vklddaji obrdzky ze souboru nebo grafické objekty z galerie obrdzki. PouZivané obrdazky
Ize také do galerie uloZit pro rychlejsi pouZiti.

Zadani:
Oteviete soubor Obrazky.odt.

1. Presunte se v dokumentu na Ctvrty odstavec a vloZte zde obrazek ze souboru Pozadi.jpg.

a. Nastavte rozméry obrazku na 5,00cm x 6,65cm (Sitka x vyska), zachovejte pomér
stran.
Zarovnejte obrazek vodorovné na stfed oblasti odstavce a svisle na stfed stranky.
Obrazku zménte graficky rezim na vodoznak.

A

Nastavte obrazku jas a kontrast na hodnoty -10%.
e. Presunte obrazek na pozadi za text dokumentu (v ramci obtékani textu).
2. Presurite se na zacatek dokumentu a vlozZte zde obrazek ze souboru Zahrada.gif.
a. Obrazku nastavte obtékani textu rovnobéziné, vzdalenost textu nastavte na 0,5cm
zprava a zleva a na 0,35cm shora a ze zdola.
b. Zarovnejte obrazek k pravému hornimu okraji odstavce.
c. Nastavte ukotveni obrazku ke druhému odstavci dokumentu.
3. Za prvni odstavec dokumentu pridejte libovolny obrazek vodorovné ¢ary z Galerie obrazka.
4. Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Reseni:

Nabidka Soubor/Otevfit... (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Standardni, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.

V dialogovém okné Otevfit najit dokument dle zadani, tladitko Otevfit. Pozn. Dokument lze

otevrit také pfimo v prostiedi operacniho systému, napi. ve Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

2.

Umistit kurzor dle zadani, nabidka VloZit/Obrazek/Ze souboru...(nebo tladitko Ze souboru
na panelu nastroji Kresba)/v dialogovém okné VloZit obrazek najit soubor obrazku dle
zadani, tlacitko Otevfit. Na pozici kurzoru bude vlozen obrazek, implicitné ma nastaveno
obtékani Bez obtékani (text je umistén nad a pod obrazkem).

a. Oznadit obrazek, nabidka Format/Obrazek... (nebo tladitko Ze souboru na panelu
nastroji Obrazek)/zalozka Typ/skupina Velikost, zatrhnout Zachovat pomér — pak
stali pouze nastavit Sifku obrdzku, vySka bude automaticky dopocitana.

b. Oznadit obrazek, nabidka Format/Obrazek... (nebo tladitko Ze souboru na panelu
nastroji Obrazek)/zalozka Typ/skupina Umisténi.

c. Oznalit obrazek, seznam Graficky reZim na panelu nastroji Obrazek/Vodoznak.
Pozn. Pokud neni panel nastroji Obrazek zobrazen (zobrazi se automaticky pfi
kliknuti na obrazek), lze jej zobrazit pomoci nabidky Zobrazit/Panely
nastroju/Obrazek. Obrazek bude zobrazen v pastelovych barvach. Pozn. Tento
zpUsob zobrazeni se ¢asto pouziva pro obrazky na pozadi.

d. Oznadit obrazek, na panelu nastroji Obrazek tlacitko Barevné, v panelu Barva
Ciselniky Jas a Kontrast.

e. Oznalit obrazek, nabidka Format/Obrazek...(nebo tladitko Ze souboru na panelu
nastroji Obrazek)/zalozka Obtékani textu/ikona P¥es, skupina Volby, Na pozadi,
tla¢itko OK (nebo kontextova nabidka obrazku/Obtékani textu/Na pozadi). Pozn.
Chceme-li obrazek umistény za textem znovu vybrat, musime poufzit tlacitko Vybrat
na panelu nastrojli Kresba.

Umistit kurzor dle zadani, dale postupovat jako v bodu 1.

a. Oznalit obrazek, nabidka Format/Obrazek...(nebo tladitko Ze souboru na panelu
nastroji Obrazek)/zalozka Obtékani textu/ikona Rovnobézné, skupina Vzdalenost.

b. Oznadit obrazek, nabidka Format/Obrazek...(nebo tladitko Ze souboru na panelu
nastroji Obrazek)/zalozka Typ/skupina Umisténi.

c. Oznacit obrazek, uchopit mysi symbol kotvy, pfesunout jej na druhy odstavec. Pozn.
Ukotveni obrazku fika, jakym zplsobem se bude obrazek chovat (napf. pfesouvat),
pfiddme-li do dokumentu dal$i text nebo objekty. Obrazek mize byt ukotven
k odstavci, strance, ke znaku nebo jako znak na radku.

Umistit kurzor dle zadani, tlacitko Galerie na panelu nastrojd Standardni, galerie se zobrazi
pod panely nastroji v horni ¢asti obrazovky. V levé ¢asti galerie zvolit téma Vodorovné Cdry,
v pravé casti vybrat vodorovnou ¢&aru ze seznamu, kontextovd nabidka zvolené
¢ary/Vlozit/Kopirovat. Obrazek bude vloZzen na pozici kurzoru. Pozn. Galerie obrazki
obsahuje ve vychozi podobé (po instalaci Writeru) skupinu pripravenych obrazk(, které vsak
Ize rozsitit o obrazky vlastni. Obrazky jsou uloZeny v adresafi s instalaci Writeru, pfridané
obrdzky se ukladaji do adresare s nastavenim uZivatele. V horni ¢asti okna galerie je vidy
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zobrazena cesta k danému souboru obrazku. Okno galerie zavfit opét tlacitkem Galerie na
panelu nastrojd Standardni.

4. Nabidka Soubor/UloZit (nebo klavesova zkratka Ctrl+S, pripadné tladitko UloZit na panelu
nastroji Standardni), zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit v pravém
hornim rohu okna souboru).

[ Zpét na zadani }
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